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ANEXO |

TERMO DE RNEFERENCIA PARA CONTRATAS:AO DE EMPRESA PARA
CAPACITACAO DE COLABODORES - GESTAO E FISCALIZACAO DE
CONTRATOS

1. OBJETO

Contratacdo de pessoa juridica para Capacitacdo de Colaboradores em Gestdo e
Fiscalizagdo de Contratos.

2. UNIDADE REQUERENTE

Consorcio Intermunicipal Lagos Sdo Jodo (CILSJ) - Entidade Delegataria com funcdes
de competéncia da Agencia de Agua na Regido Hidrografica VIII — Macaé e das Ostras,
do Estado do Rio de Janeiro.

3. JUSTIFICATIVA

O Plano de Aplicacdo Plurianual tem por objetivo o planejamento de médio prazo
para alocacdo de recursos oriundos da cobranca pelo uso dos recursos hidricos que
propicie investimentos em acfes estruturais e estruturantes com vistas a otimizacdo da
aplicacdo dos recursos, no aperfeicoamento da gestdo e melhoria da qualidade e
disponibilidade da &4gua na bacia.

Para utilizacdo dos recursos da cobranca no periodo 2019 a 2022, foram definidos
23 (vinte e trés) programas. Destes, 03 (trés) programas concentram aproximadamente
49% (quarenta e nove por cento) do PAP, sendo eles Saneamento; Boas Praticas e PSA;
e Acdes voltadas para adequacdo do uso do solo, 0s quais exigem competéncias em
diversas areas especificas do conhecimento técnico e socioambiental.

Outrossim, para a execugdo de projetos em cada um dos programas acima listados, é
necessario atender ao tramite normativo estabelecido pela Resolugdo INEA n°
160/2018, que envolve a elaboracdo de projetos bésicos e termos de referéncia para
proceder a selecdo de propostas.

Contudo, o Consorcio Intermunicipal Lagos S&o Jodo, entidade delegataria do
Comité de Bacia Hidrografica Macaé e das Ostras, dispde de uma equipe de 04 (quatro)
colaboradores, sendo 01 (um) analista técnico, 01 (um) assistente administrativo e 02
(dois) estagiarios, para atendimento as demandas de contratacdo dos projetos aprovados
pelo Comité em 2019, que totalizam o montante de aproximadamente 7 (sete) milhdes
de reais.

Desta forma, a contratacdo e capacitacdo de profissionais e estudantes para a
elaboracdo de termos de referéncia e projetos basicos e para acompanhamento e
fiscalizagdo, compatibiliza o aporte adicional de colaboradores ao quadro do CILSJ,
necessario para viabilizar a execucdo dos projetos do Comité, com a qualificacdo de
profissionais da area de recursos hidricos residentes na regiao.

4. VIGENCIA
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O inicio do contrato se dara a partir da Emissao de Inicio do Servico e tera validade de
30 (trinta) dias.

5. RECURSOS ORCAMENTARIOS

Os recursos orcamentarios necessarios a realizacdo do objeto ora licitado correrdo a
conta da seguinte dotacdo orcamentaria:

FONTE: FUNDRHI — Subconta Macaé e das Ostras

PROGRAMA DE TRABALHO: Plano de Investimentos — Contrato de
Gestdo n.° 01/2012

BASE: Resolugdo CBHMO n° 100 de 12 de abril de 2019

6. ESPECIFICACOES
6.1. Objetivo:

a) Capacitar 08 (oito) profissionais para a elaboracdo de termos de referéncia e
projetos béasicos para contratacdo, e para o acompanhamento e fiscalizacdo dos
projetos aprovados pelo Comité de Bacia dos rios Macaé e das Ostras, sendo destes,
06 (seis) contratados pelo projeto e 02 (dois) funcionarios de carreira do Consorcio
Intermunicipal Lagos Sdo Jodo.

6.2. Detalhamento
a) Capacitacdo da equipe e de funcionarios de carreira do CILSJ:
| - Capacitar 08 (oito) funcionarios do CILSJ para acompanhamento e
fiscalizac&o de projetos, sendo 06 (seis) colaboradores contratados pelo Projeto e
02 (dois) funcionarios de carreira do CILSJ;

6.3. Metodologia e Carga Horaria

a) O curso serda ministrado na modalidade EAD (Ensino a Distancia) “ao vivo”
através de web-aula;

e Os dias serdo definidos apés reunido entre as partes.

b) O cronograma do curso devera ser apresentado ap0s a assinatura do contrato e
reunido com a Coordenacéo do CILSJ;

c) O Curso tera carga horaria de 20 (vinte) horas;

d) O Curso devera conter 0s requisitos minimos abaixo, podendo ser
acrescentado contetdo, conforme entendimento entre as partes:

| - Conceitos e Nocgdes Gerais;
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Il — Introducdo a Atividades de Gestao e Fiscalizacdo da Execucéo dos
Contratos:

e Como realizar a fiscalizagdo em contratos de fornecimento de bens;
e Como realizar a fiscalizacdo em contratos de obras e servicos de
engenharia;

e Como realizar a fiscalizagdo em contratos de prestacao de servicos;
e Como realizar a fiscalizagdo em contratos das caracteristicas dos
Servicos;

e Como realizar a fiscalizagdo em contratos de servigos por escopo;

e Como realizar a fiscalizagdo em contratos dos servicos prestados de
forma continua e ndo continua;

e Como realizar a fiscalizagdo em contratos dos servigcos com regime de
dedicacdo exclusiva de médo de obra;

e Como realizar a fiscalizagdo em contratos dos servicos de
manutencao;

e Como realizar a fiscalizagdo em contratos dos servicos prestados por
cooperativas e instituicbes sem fins lucrativos.

I11) Fiscalizacdo Técnica

IV) Fiscalizagdo Administrativa
V) Fiscalizagéo Setorial

V1) Recebimento Provisorio
VII) Recebimento Definitivo

VI1I) Realizar atividades de gestdo e fiscalizacdo da execucao contratual:

e forma preventiva
e rotineira
e sistematica

IX) Comunicagéo entre contratante e contratada.

X) Avaliacéo de resultados ou produtos

XI1) Verificacdo de prazos de execucéo e da qualidade demandada

XI11) Adequacéo dos servigos prestados a rotina de execugéo estabelecida
XI11I) Procedimentos Administrativos:

¢ Designacdo do Gestor e Fiscais do Contrato;
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¢ Qualificacdo de gestor e fiscais do contrato;

¢ Auséncia de designacdo do Gestor e Fiscais do Contrato;

¢ Designacéo de um fiscal substituto;

e Principio da segregacéo;

¢ Procedimentos de fiscalizacdo de contratos;

¢ Procedimentos de fiscalizacdo de contratos com a possibilidade de
subcontratacéo;

¢ Procedimentos de fiscaliza¢do da execucédo do objeto;

¢ Procedimentos de fiscalizacdo dos encargos trabalhistas e
previdenciarios;

¢ Procedimentos de conferéncia documental e de atesto da execucédo do
objeto;

¢ Procedimento para Recebimento Provisorio e Definitivo dos Servigos;
e OrientacOes praticas para a elaboragéo de relatorio circunstanciado;
¢ Procedimento pratico para aplicacdo de sancoes;

e Procedimento para encerramento dos contratos;

¢ Procedimento para convocacao da contratada para adogéo de
providéncias imediatas;

¢ Do procedimento para analisar o reajustamento de precos contratuais
decorrente de variagdes ordinarias de custos, conforme definido no
edital e no contrato;

¢ Da rotina de execucéo de servicos;

e Orientacdo para elaboracéo de relatérios de fiscalizacao;

e O preposto da empresa;

¢ Dos encargos sociais;

e Documentacéo trabalhista e previdenciéria;

e Documentacao de regularidade fiscal;

e Ordem de servico;

e Acordo de Niveis de Servico;

¢ Do nivel minimo de servico

e) Emissdo de Certificados Individuais Impressos e Digitais:

¢ Os certificados impressos deverdo ser entregues na sede do CILSJ, no
municipio de S&o Pedro da Aldeia-RJ, sem custos para a Contratante.

7. CONDICOES GERAIS

a) A empresa CONTRATADA devera estar apta a iniciar a execucdo do objeto a
partir da Emisséo de Ordem de Inicio;

b) Para execucgédo do contrato, a CONTRATADA devera disponibilizar atendimento
telefonico e pela Internet (por e-mail e/ou chat) no horario comercial (de segunda a
sexta-feira de 08:00 as 18:00h e sabado de 08:00 as 13:00h);
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c) A CONTRATADA ndo podera alterar o item apresentado na proposta inicial,
salvo motivo de forca maior ou caso fortuito e mediante autorizacdo prévia da
CONTRATANTE que ir4 avaliar e, desde que a ndo haja impacto no preco, nas
caracteristicas, na qualidade e na pontualidade do fornecimento, podera, a seu critério,
autorizar a alteragéo solicitada;

d) Entende-se por “motivo de forca maior ou caso fortuito”: ocorréncia de fato
inevitavel, imprevisto e alheio a vontade da CONTRATADA,;

e) As aulas deverdo ocorrer conforme acordado entre as partes, conforme
cronograma de curso;

f) Todos os custos com a entrega dos certificados impressos sdo de
responsabilidade da CONTRATADA, ndo cabendo a CONTRATANTE pagamento
adicional por tais acoes;

g) A CONTRATADA serad remunerada conforme definido em contrato;
9. OBRIGACOES DA CONTRATADA

a) Executar as obrigacOes decorrentes deste Termo de Referéncia e do Contrato a
serem firmados, em conformidade com as clausulas avencadas e normas vigentes, de
forma a n&o interferir no bom andamento da rotina de funcionamento do CILSJ;

b) Cumprir todas as orientagdes do CILSJ, para o fiel desempenho das atividades
especificas;

c) Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizacdo por parte do CILSJ, prestando
todos os esclarecimentos solicitados de forma clara, concisa e logica, atendendo
prontamente as reclamacdes formuladas;

d) Arcar com as reclamacbes levadas ao seu conhecimento por parte da
fiscalizacdo, cuidando imediatamente das providéncias necessarias para a correcao,
evitando repeticdo de fatos;

e) Relatar toda e qualquer irregularidade observada em fungdo da prestacdao dos
Servigos;

f) Manter preposto responsavel pela execucdo do ajuste durante o seu periodo de
vigéncia, para representa-la sempre que for preciso;

g) Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios e obrigacfes
sociais previstos na legislacdo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na
época propria, uma vez que seus empregados ndo manterdo nenhum vinculo
empregaticio com o CILSJ;

h) Comunicar ao fiscal designado pelo CILSJ, por escrito, qualquer anormalidade
ou impropriedade verificada e prestar os esclarecimentos necessarios, para deliberacéo e
eventuais mudancas dos detalhes por parte do CILSJ, durante o planejamento do evento;
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i) Manter durante a vigéncia do contrato as condicdes de habilitacéo exigidas;

J) Realizar todas as transacdes comerciais necessarias a execucdo dos servigos
exclusivamente em seu proprio nome;

I) Manter arquivo com toda a documentacdo relativa a execugdo dos servicos, a
qual, quando solicitada, devera ser encaminhada ao 6rgao adquirente, no prazo de 48
(quarenta e oito) horas;

10. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

a) Efetuar o pagamento devido & Contratada pelos servicos prestados, nos termos e
prazos contratualmente previstos, apos terem sido devidamente atestados pelo Fiscal do
Contrato.

b) O CILSJ efetuara o pagamento do objeto conforme cronograma de desembolso
estabelecido no contrato a ser firmado, em até 15 (quinze) dias Uteis a contar da data de
apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura.

c) O Fiscal do Contrato sera responsavel pela comprovacdo da adequacgdo técnica
do objeto do Contrato e pelo atestado de cumprimento da execucdo do Contrato que
permitira a liquidacdo da despesa.

d) Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato, através de colaborador
designado pelo CILSJ), que anotard& em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com o contrato.

11. DISPOSICOES FINAIS.

Quaisquer davidas poderdo ser esclarecidas com a Secretaria Executiva de
Entidade Delegataria no telefone (22) 2627-8539.
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