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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para prestacéo de servicos de:

a) Hospedagem dos dominios “www.cbhlagossaojoao.org.br”,
“www.cbhmacae.eco.br” e “www.cilsj.org.br”’;

b) Reformulagdo, manutencédo e atualizacdo do conteudo dos websites do Comité
das Bacias Hidrograficas do Lagos S&o Jodo, para atendimento as finalidades
estabelecidas no Contrato de Gestdo INEA n° 01/2017, Comité das Bacias
Hidrograficas dos Rios Macaé e das Ostras, para atendimento as finalidades
estabelecidas no Contrato de Gestdo INEA n° 01/2012 e Consorcio Intermunicipal
Lagos Sédo Jodo — CILSJ;

¢) Criacdo de contas de e-mails correspondentes aos dominios citados no item “a”.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. A contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servigos de reformulacéo,
manutencdo, atualizacdo, hospedagem dos dominios, e dos contetdos do CILSJ, e dos
website do Comités, bem como das contas de e-mails, e publicacdes mensais justifica-se
pela necessidade de divulgacdo e promocdo das acGes dos Comités, assim como
transparéncia na Gestdo dos Recursos executados por meio dos Contratos de Gestdo n°
01/2012 e 01/2017, e também para atendimento a Resolucdo INEA n° 160/2019 com
publicacdo de seus atos oficiais.

3. DO ORCAMENTO

3.1. O orcamento para a contratagdo do servico objeto deste Termo de Referéncia esta
previsto nos Contratos de Gestdo INEA, conforme detalhamento a seguir:

a) Contrato de Gestdo INEA n° 01/2012 — Termo Aditivo V - Programa de
Trabalho — Manutenc¢do e Hospedagem do Site — R$ 10.000,00;

b) Contrato de Gestdo INEA n° 01/2017 — Termo Aditivo Il - Programa de
Trabalho — Manutencgdo e Hospedagem de Site - R$ 12.000,00; e

c) Cota Custeio CILSJ — R$ 10.000,00.
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3.2. O valor maximo mensal a ser pago pela Contratante para hospedagem, manutencéo
e atualizacdo do contetdo dos websites do Comité das Bacias Hidrograficas do Lagos
Sdo Jodo, Comité das Bacias Hidrograficas dos Rios Macaé e das Ostras e Consorcio
Intermunicipal Lagos S8o Jodo — CILSJ sera de R$ 545,11 (quinhentos e quarenta e
cinco reais e onze centavos), por fonte orcamentéria.

3.3. O valor maximo a ser pago pela Contratante para reformulagdo dos websites do
Comité das Bacias Hidrogréficas do Lagos Sao Jodo, Comité das Bacias Hidrograficas
dos Rios Macaé e das Ostras e Consdrcio Intermunicipal Lagos Sao Jodo — CILSJ seré
de R$ 3.458,68 (trés mil quatrocentos e cinquenta e oito reais e sessenta e oito centavos)
por fonte orcamentaria.

3.4. Para efeito do contrato a ser celebrado, o valor maximo a ser pago sera de R$
32.000,00 (trinta e dois mil reais)

4. REAJUSTE

4.1. Apo6s celebrado contrato, o valor apresentado referente ao item 3.2, podera ser
reajustado ao fim do periodo de 12 (doze) meses pelo IPCA (indice de Preco ao
Consumidor), caso haja interesse da CONTRATANTE em prorrogagéo de prazo.

5. DAS ALTERACOES

5.1. O contrato serad firmado com base na Resolu¢do INEA n° 160/2018 podendo ser
alterado com acréscimos de até 25% do valor inicial do contrato.

6. DA ESPECIFICACAO DO SERVICO

6.1. Reformulacéo, atualizagéo e publicacdo de contetdos nos sites do CILSJ (site 1),
CBH Lagos Sé&o Jodo (site 2) e CBH Macaé (site 3), de acordo com as seguintes
especificaces:

a) A reformulacdo do site devera conferir modernizacdo as paginas e dispor de
maneira ldgica e organizada as informacGes a serem expostas e disponibilizadas nas
mesmas, atendendo as demandas apresentadas pelo CILSJ.

b) A publicacdo de conteddos se dara a partir das informacdes enviadas pelo CILSJ
através de e-mail ou midia digital, no periodo de 6hs a 8hs, dependendo do servico
solicitado;
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c) Deverdo ser alteradas ou incluidas até 30 paginas mensais, por site, incluindo
neste quantitativo, atas, arquivos em PDF, arquivos para download e demais
alteragBes que se fizerem necessarias;

d) A publicacao dos atos oficiais, selecdo de propostas e comunicados afins, devera
ser realizada no prazo de 6hs, a partir do recebimento da solicitagéo;

e) Envio do relatorio semestral de estatisticas de visitas aos sites do CILSJ, e dos
CBH Lagos S&o Jodo e Macaé e das Ostras, e de todas as alteracBes e inclusdes
realizadas nos sites, com o descritivo dos servigos;

f) O relatério devera ser elaborado individualmente: CILSJ, CBH MACAE e
CBHLSJ;

g) Manutencdo dos conteudos dos sites garantindo a visualizacdo dos mesmos para
todos os usuérios da Internet;

h) Os sites devem dispor de mecanismos para atendimento ao disposto na Lei da
Transparéncia (Lei Federal n® 12.527/2011).

i) Hospedagem dos dominios www.cilsj.org.br, www.cbhlagossaojoao.org.br e
www.cbhmacae.eco.br, respeitando os seguintes limites, por Dominio:

I) Minimo de 1.500 Megabytes de espaco em disco;

I1) Minimo de 5(cinco) Gigabytes de limite de transferéncia mensal, incluindo
visualizagdo web, downloads e e-mails;

j) Criacdo de contas de e-mail institucionais do CILSJ, sendo o0 nUmero minimo de
25 (vinte e cinco) contas, ndo havendo nimero maximo, e garantia da manutencéo e
do bom funcionamento das mesmas;

I) Verificacdo quanto a legitimidade no uso das fotografias e/ ou imagens inseridas
no site.

7. DA MANUTENCAO E SERVICOS

7.1. Garantir o perfeito funcionamento e acesso aos sites, assim como dos e-mails
institucionais;

7.2. Respeitar os prazos da solicitacdo dos servicos, sob pena de sofrer sancOes
administrativas;
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7.3. Realizar os servicos de forma separada (CILSJ, CBHLSJ E CBHMACAE),
emitindo relatorios e notas fiscais individuais, dentro dos limites orcamentarios
informados no item 3 deste Termo de Referéncia,;

8. DA VIGENCIA DO CONTRATO

8.1. O prazo de execucdo do contrato a ser celebrado sera de 12 (doze) meses, a partir
da emissdo da Ordem de Inicio de Servico, podendo ser prorrogado por iguais e
sucessivos periodos, se houver interesse do CISLJ, até o limite de 60 (sessenta) meses.

9. DO PAGAMENTO

9.1. Os pagamentos referentes a reformulagdo do site serdo realizados conforme
cronograma abaixo:

CRONOGRAMA FISICO FINANCEIRO

OBJETO: Reformulacéo dos websites do Comité das Bacias Hidrogréaficas do Lagos Séo Jodo,
Comité das Bacias Hidrogréficas dos Rios Macaé e das Ostras e Consoércio Intermunicipal Lagos
Séo Jodo — CILSJ

ITEM SERVICOS V'?(;)())R
10 Apresentacdo do nqvo layout dos sites e aprovacédo do 10
servico pela Contratante
2.0 Inicio de funcionamento dos sites reformulados 20
3.0 Entrega do objeto final e aprovacéo da Contratante 70

a) O pagamento sera realizado em até 10 (dez) dias Uteis ap06s apresentacdo da Nota
Fiscal e relatorio de atividades desenvolvidas, mediante atesto de um dos fiscais do
contrato.

9.2. Os pagamentos pertinentes a hospedagem, manutencdo e atualiza¢do do contetdo
dos websites do Comité das Bacias Hidrograficas do Lagos S&o Jodo, Comité das
Bacias Hidrogréaficas dos Rios Macaé e das Ostras e Consorcio Intermunicipal Lagos
Sdo Jodo — CILSJ serdo realizados mensalmente, mediante envio ao contratante da Nota
Fiscal , acompanhada do relatdrio dos servicos realizados no més.

a) As notas fiscais serdo emitidas separadamente conforme limite orcamentario
disposto na Clausula Onze.

b) As notas fiscais deverdo ser atestadas por um dos fiscais do contrato.

Consércio Intermunicipal Lagos Sao Jodo - CILS]
Rod. Amaral Peixoto, Km 106, Horto Escola Artesanal, Balneario, Sdo Pedro da Aldeia, R] - CEP 28948-534
:: Tel:. + 55 (22) 2627-8539 :: (22) 98841-2358 ::
www.cislj.org.br

Pégina4



CONSORCIO

ATO CONVOCATORIO :\\T\m///w///L

- =

SELECAO DE PROP?STAS s 2 Egmm&e
PEDIDO DE COTACAO N°01-2019 SKOJORO ety LAGOS
PROCESSO CILSJ N.° 347/2019 - - SAo JoAo

c) Devera estar especificado na nota fiscal:
I) O nimero do contrato de servico;
I1) O més de referéncia da cobranca;
I11) Dados bancarios da empresa.

9.3. O pagamento sera realizado em até 15 (quinze) dias Uteis apds apresentacdo da
Nota Fiscal, mediante atesto de um dos fiscais do contrato.

9.4. Os relatorios de execucdo e as notas fiscais deverdo ser separados (CILSJ, CBHLSJ
E CBHMACAE) conforme fontes descritas no item 3.1, ndo havendo em hipGtese
alguma, pagamento conjunto.

10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1. Realizar os servicos em estrita conformidade com as disposi¢cdes do Termo de
Referéncia e com 0s termos da proposta de precos.

10.2. Reparar, corrigir, remover, reconstituir ou substituir as suas expensas, no total ou
em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucgéo dos servigos ou de materiais empregados pela CONTRATADA.

10.3. Atender as solicitacdes dentro dos prazos e padrdes solicitados.

10.4. Manter os sites e e-mails em perfeito estado de funcionamento, sendo que para
tanto a manutengdes preventivas e corretivas ndo podem implicar em qualquer 6nus
paraa CONTRATANTE.

10.5. N&o transferir a outrem, no todo ou em parte, 0 objeto do contrato.

10.6. Manter, durante a execucédo do contrato, todas as condic¢des de idoneidade exigidas
nesta licitagéo.

10.7. Executar fielmente o objeto dentro do melhor padréo de qualidade, de forma que
0S servicos a serem executados mantenham todas as especificagdes técnicas e
qualidades exigidas, cumprindo todas as especificacdes estabelecidas na proposta de
precos e documentos apresentados ao CONTRATANTE.
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10.8. Refazer, sem custo para 0 CONTRATANTE, todo e qualquer procedimento, se
verificada incorrecao e constatado que o erro é da responsabilidade da CONTRATADA.

10.9. Nao se comprometer perante terceiros, dando o instrumento contratual como
garantia ou compensar direitos de créditos decorrentes da execucdo dos servi¢os ora
pactuados em operacdes bancéarias e/ou financeiras, sem prévia autorizacdo expressa do
CONTRATANTE.

10.10. Responsabilizar-se por todas e quaisquer despesas decorrentes de impostos,
despesas com mao-de-obra, encargos sociais, trabalhista, previdenciarios, fiscais e
comerciais, taxas, seguros e outras despesas que incidam direta ou indiretamente na
execucdo dos servigos objeto do Contrato.

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

11.1. Pagar a importancia correspondente aos servicos dentro das condigOes
estabelecidas no contrato celebrado.

11.2. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato, através de funcionério(a)
especialmente designado que anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com o contrato;

11.3. Nomear fiscais do contrato, que anotardo no processo todas as ocorréncias
relacionadas ao contrato celebrado;

11.4. Realizar as solicitacdes respeitando os prazos de atendimento pela Contratada
estabelecido no Termo de Referéncia.

11.5. Considerar todos os procedimentos e principios estabelecidos pela Resolucao
INEA n° 160/2018, de 11 de dezembro de 2018, e suplementarmente, pela Lei Federal
n° 8.666/93.

12. DAS PENALIDADES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. A CONTRATADA, no caso de inexecucdo total ou parcial do contrato, atraso na
execucdo do objeto contratado, exceto por motivo de forca maior ou caso fortuito,
devidamente comprovado e justificado, atos ilegais ou irregulares praticados durante a
selecdo das propostas visando frustrar seus objetivos, ficard sujeita & aplicagdo das
seguintes penalidades:
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a) Adverténcia, em virtude do descumprimento de obrigagcdes de pequena monta,
podendo a Administracdo, no caso de haver o cometimento reiterado das faltas
ensejadoras desta sangéo, aplicar outras mais severas;

b) Multa de mora de 1% (um por cento) ao dia, incidente sobre o valor total da
respectiva nota fiscal, em virtude de atraso no cumprimento das obrigacdes
estabelecidas, aplicada até o limite de cinco dias;

¢) Multa de 10% (dez por cento), sobre o valor integral da nota fiscal, em razéo
de inexecucdo total, ou sobre o valor remanescente, no caso de inexecucdo parcial.

d) Suspensdo temporéria de participacdo em selecdo de propostas e impedimento
de contratar com a CONTRATANTE por 2 (dois) anos.

12.2. A multa a que alude o item 16.1., ndo impede a CONTRATANTE de rescindir
unilateralmente o contrato e aplique outras san¢des previstas.

12.3. Podera a Administracdo considerar inexecucdo total ou parcial do contrato, para
imposicdo da penalidade pertinente, o atraso superior a 05 (cinco) dias do indicado para
entrega do objeto.

12.4. Administracdo, para imposicdo das san¢des, analisara as circunstancias do caso e
as justificativas apresentadas pela contratada, sendo-lhe assegurada a ampla defesa e o
contraditorio.

8 1° As sancdes previstas poderdo ser aplicadas concomitantes, facultada a defesa
prévia do interessado, no respectivo processo, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis.

12.5. As multas poderdo ser cumuladas e serdo descontadas dos valores devidos a
contratada, se houver, ou cobradas judicialmente.
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