ATO CONVOCATORIO
SELECAO DE PROPOSTAS
PEDIDO DE COTACAO N° 04-2021
PROCESSO CILSJ N.° 101/2021

COMITE ov BACIA

~~—t 7° RIO MACAE

1. PREAMBULO

1.1. O Consoércio Intermunicipal para Gestdo Ambiental das Bacias da Regido dos Lagos, do
Rio Séo Jodo e Zona Costeira, Entidade Delegataria com funcgdes de competéncia de Agéncia
de Agua do Comité de Bacia Hidrografica dos rios Macaé e das Ostras, através da Resolugéo
CBH-Macaé N° 31 de 20 de Margo de 2012 e referendado pela Resolugdo CERHI-RJ N° 84,
de 11 de abril de 2012, através da Comissdo Permanente de Licitacdo torna publico que se
acha aberta a Selecdo de Propostas, Modalidade Pedido de Cotacao, tipo Menor Preco, a qual
sera processada e julgada em conformidade com a Resolugdo INEA n° 160 de 11 de
dezembro de 2018 e nos casos omissos a Lei Federal n.° 10.520, de 17 de julho de 2002 e a
Lei Federal n.° 8.666, de 21 de junho de 1993, com suas altera¢des posteriores.

2. DOOBJETO

2.1. Contratacao de pessoa juridica especializada para Prestacdo de Servicos de Assessoria de
Comunicagdo para 0 CILSJ no desemprenho de suas atividades de Entidade Delegataria das
funcbes de Agencia de Agua da Regido Hidrografica Macaé e das Ostras.

3. DO PRAZO

3.1 As propostas deverao ser enviadas para o e-mail: selecaodepropostas@cilsj.org.br até as
14hs do dia 24 de marco de 2021.

3.1.1. As propostas deverdo ser apresentadas em papel timbrado da empresa, contendo
Razdo Social, Nome Fantasia, n® do CNPJ, endereco completo, nimero do telefone, e-
mail e nome da pessoa de contato.

3.1.2. As propostas deverdo estar de acordo com as especificacbes do Termo de
Referéncia, Anexo | deste Ato Convocatorio.

4. DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO

4.1. Pessoas juridicas especializadas no ramo de atividade do objeto da Selecdo de Propostas
devidamente habilitadas, e que atendam as condicdes deste Ato Convocatorio e seus Anexos.

5. DOS REQUISITOS DE HABILITACAO
5.1. Habilitacdo Juridica
d Cédula de identidade do responsavel legal do proponente;
b) Registro comercial, no caso de empresa individual,
¢ Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se

tratando de sociedades comerciais ou sem fins lucrativos e, no caso de sociedades por
acOes, acompanhado de documento de elei¢do de seus administradores;
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d) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato que registrou autorizagdo para funcionamento, expedido
pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim exigir.

5.2. Habilitacdo Fiscal
a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);
b) Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes estadual ou municipal, relativo ao
domicilio ou sede do proponente, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o

objeto contratual;

¢) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio
ou sede do proponente;

d) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social, e ao Fundo de Garantia por Tempo
de Servico (FGTS), demonstrando situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais
instituidos por lei; e,

e) Prova de regularidade relativa a débitos trabalhistas (CNDT).

5.3. Qualificacdo técnica

a) Atestados ou certiddes, em nome da licitante, fornecido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, que comprove a prestacdo de servico anterior do objeto licitado.

6. DAS RESTRICOES PARA CONTRATACAO
6.1. Ndo podera celebrar contrato aquele que:

d N&o atenda as condicBes estabelecidas neste instrumento convocatério ou ndo
apresentem os documentos nele exigidos;

b) Apresente mais de uma proposta de preco; e
c) Esteja sob faléncia declarada, concurso de credores, dissolucéo, liquidag&o.
7. DA SELECAO DAS PROPOSTAS

7.1. A etapa de habilitacdo consiste na verificagdo dos documentos obrigatorios exigidos
neste edital. Assim sendo, serdo habilitadas as empresas que apresentarem toda a
documentacéo exigida no item 5 e seus subitens.

7.2. Os documentos que constarem data de validade em seu bojo deverdo ser apresentados
para o procedimento de habilitacdo com a devida vigéncia, 0 ndo cumprimento da exigéncia
acima, implicara na inabilitacdo automaética da proposta da empresa.

7.3. Todas as propostas habilitadas serdo consideradas na etapa de hierarquizagéo.
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7.4. Hierarquizacéo das propostas:
7.4.1. A hierarquizacdo se dara da proposta de menor preco em ordem crescente;

7.4.2. A Delegataria ira realizar o julgamento das propostas recebidas, e no dia 26 de
marc¢o de 2021, ird postar em seu site, planilha das propostas apresentadas, em ordem
classificatdria, do menor ao maior prego, assim como o resultado da Cotacao de Precos;

7.4.3. Os documentos de habilitacdo do proponente ofertante do menor preco, deverdo
ser apresentados na sede do Consorcio, situado no Km 106 da Rodovia Amaral Peixoto,
Horto Escola Artesanal — Balneario — S&o Pedro da Aldeia no prazo de 03 dias uteis, a
contas da data de publicacdo da planilha sob pena de convocacgdo da segunda proposta
conforme ordem de classificacao;

7.4.4. O proponente que incorrer qualquer dispositivo do item 5 do presente Ato
Convocatério, ficard impedido de celebrar contrato, ficando desabilitado, e a convocacao
se dard conforme ordem de classificacdo da planilha divulgada;

7.4.5. Em caso de empate entre duas 0s mais propostas, 0s proponentes serdo convocados
para a classificacdo através de sorteio.

8. DOS RECURSOS, DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO.

8.1. Divulgada a planilha das propostas apresentadas, qualquer proponente podera
manifestar motivadamente a intencdo de recorrer com um prazo de apresentacdo das razdes
de recursos de 03 (trés) dias Uteis, sem efeitos suspensivos, de forma escrita e fundamentada,
a contar da data de publicacdo da planilha das propostas apresentadas no site do CILSJ, nos
casos de:

8.1.1. Inabilitacdo ou habilitacdo de proponente;
8.1.2. Julgamento das propostas.
8.1.3. Sera concedido prazo de 03 (trés) dias Uteis para apresentagdo das contrarrazdes.

8.1.4. A falta de manifestacdo imediata e motivada do proponente importara a
decadéncia do direito de recurso.

8.1.5. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a
autoridade competente adjudicara o objeto do certame a proponente vencedora e
homologara o procedimento.

8.2. O recurso tera efeito suspensivo apenas ao item em questdo e o seu acolhimento
importaré apenas a invalidacdo dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

8.3. A adjudicacao sera feita pelo valor global, conforme disposicdo em mapa de julgamento
que integrara a ata de julgamento.
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9. DA PUBLICACAO DOS ATOS
9.1. A homologacéo, dar-se-a4 conhecimento através do site do CILSJ.

10. DA VIGENCIA DO CONTRATO

10.1. O prazo de execucéo do contrato a ser celebrado sera de 12 (doze) meses, mediante emissdo

de Autorizagdo de Inicio do Servico, podendo ser prorrogédvel por igual periodo, se houver

interesse da Contratante, limitando-se a 60 (sessenta) meses.
11. DO ORCAMENTO

11.1. O orcamento para a contratacdo do servico objeto deste Ato Convocatdrio esta previsto
nos Contratos de Gestdo INEA, conforme detalhamento a seguir:

- Contrato de Gestdo INEA n° 01/2012
Plano de Trabalho Ano X — Assessoria de Comunicacao - R$ 54.095,60

11.2. Para efeito do contrato a ser celebrado, o valor méximo a ser pago serd de R$ R$
54.095,60 (cinquenta e quatro mil, noventa e cinco reais e sessenta centavos).

12. DAS ALTERACOES

12.1. As alteraces do Contrato a ser celebrado obedecerdo ao disposto na Resolucdo INEA
n® 160/2018.

13. DA FORMA DE PAGAMENTO

13.1. O pagamento sera efetuado mediante a entrega e aprovacdo do relatorio de execucao
pelo fiscal do contrato.

13.2. A nota fiscal devera ser atestada por um dos fiscais do contrato.
13.2.1. No corpo da Nota Fiscal deve estar especificado:

13.2.1.1. O numero do Contrato de servi¢o e 0 nome do comité;
13.2.1.2. Parcela de referéncia;
13.2.1.3. Dados bancarios da empresa.

13.3. O pagamento sera efetuado em até 10 (dez) dias Uteis, apds o ateste do fiscal do
contrato.

13.4. Nos casos de necessidade de alteracdo e/ou cancelamento de nota fiscal os mesmos
dever&o ser realizados sem cobrancas extras a CONTRATADA,

13.5. No valor devem ser inclusos os impostos sobre servigos e 0s encargos fiscais,
previdenciarios, sociais e trabalhistas que recairem sobre a CONTRATADA, necessarios a
execucgdo dos servigos.
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14. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

14.1. Refazer, sem custo para 0 CONTRATANTE, todo e qualquer procedimento, se verificada
incorrecdo e constatado que o erro é da responsabilidade da CONTRATADA.

14.2. Manter durante a execucdo do Contrato todas as condi¢des de habilitacdo e qualificagéo.

14.3. Executar fielmente o objeto dentro do melhor padrdo de qualidade, de forma que os
servicos a serem executados mantenham todas as especificacBes técnicas e qualidades
exigidas, cumprindo todas as especificagdes estabelecidas na proposta de pregos e documentos
apresentados a0 CONTRATANTE.

14.4. Submeter-se a fiscalizacdo por parte do CONTRATANTE, acatando as determinages e
especificacbes contidas no Ato Convocatorio e seus anexos.

14.5. N&o se comprometer perante terceiros, dando o instrumento contratual como garantia ou
compensar direitos de créditos decorrentes da execucdo dos servicos ora pactuados em
operacdes bancarias e/ou financeiras, sem prévia autorizacdo expressa do CONTRATANTE.

14.6. Responsabilizar-se por todas e quaisquer despesas decorrentes de impostos, despesas
com méao-de-obra, encargos sociais, trabalhista, previdenciarios, fiscais e comerciais, taxas,
seguros e outras despesas que incidam direta ou indiretamente na execucdo dos Sservicos
objeto do Ato Convocatério.

14.7. Utilizar de forma privada e confidencial, os documentos e informacdes fornecidas pelo
contratante para execu¢do do Contrato.

14.8. Responsabilizar-se pelas despesas de locomocgdo, alimentacdo e hospedagem do
profissional designado para atender ao contrato no exercicio de suas funcGes, quando for
demandando.

14.9. A CONTRATANTE s6 pagara reembolso e ajuda de custo para cobrir despesas de
locomocdo, alimentacdo e hospedagem quando o profissional designado para o contrato for
participar de eventos ou reunides na Capital do Estado ou em outros Estados por solicitagdo da
CONTRATANTE, e neste caso os valores a serem pagos, assim como 0s procedimentos para
obtencgéo de reembolso e ajuda de custo, obedeceréo a Deliberagdo CILSJ n° 02/2010.

15. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

15.1. Prestar as informagdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA, necessarias ao desenvolvimento das atividades relativas as suas obrigagdes.

15.2. Pagar a importancia correspondente aos servi¢os no prazo contratado.

15.3. Acompanhar e fiscalizar a execuc¢do do contrato, através de um funcionario (a)
especialmente designado que anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
com o contrato.
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16. DAS PENALIDADES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1. A CONTRATADA, no caso de inexecucdo total ou parcial do contrato, atraso na
execucdo do objeto contratado, exceto por motivo de forgca maior ou caso fortuito,
devidamente comprovado e justificado, atos ilegais ou irregulares praticados durante a
selecdo das propostas visando frustrar seus objetivos, ficard sujeita a aplicacdo das seguintes
penalidades:

a) Adverténcia, em virtude do descumprimento de obrigacbes de pequena monta,
podendo a Administracdo, no caso de haver o cometimento reiterado das faltas
ensejadoras desta san¢do, aplicar outras mais severas;

b) Multa de mora de 1% (um por cento) ao dia, incidente sobre o valor total da
respectiva nota fiscal, em virtude de atraso no cumprimento das obrigacdes estabelecidas,
aplicada até o limite de cinco dias;

c) Multa de 10% (dez por cento), sobre o valor integral da nota fiscal, em razdo de
inexecucdo total, ou sobre o valor remanescente, no caso de inexecucao parcial.

d) Suspensdo temporaria de participacdo em selecdo de propostas e impedimento de
contratar com a CONTRATANTE por 2 (dois) anos.

16.2. A multa a que alude o item 16.1. ndo impede a CONTRATANTE de rescindir
unilateralmente o contrato e aplique outras sangdes previstas.

16.3. Podera a Administracdo considerar inexecucdo total ou parcial do contrato, para
imposicdo da penalidade pertinente, o atraso superior a 05 (cinco) dias do indicado para
entrega do objeto.

16.4. Administracdo, para imposicdo das san¢des, analisard as circunstancias do caso e as
justificativas apresentadas pela contratada, sendo-lhe assegurada a ampla defesa e o
contraditorio.

§ 1° As sanc0Oes previstas poderdo ser aplicadas concomitantes, facultada a defesa prévia
do interessado, no respectivo processo, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis.

16.5. As multas poderdo ser cumuladas e serdo descontadas dos valores devidos a
contratada, se houver, ou cobradas judicialmente.

17. DO HORARIO E LOCAL PARA OBTENC}AO DE ESCLARECIMENTOS
17.1. Quaisquer davidas poderdo ser esclarecidas junto a Comissdo Permanente de Licitacao,

através do e-mail: selecaodepropostas@cilsj.org.br, até o udltimo dia designado para
recebimento das propostas, local onde poderao ser prestados os esclarecimentos julgados necessarios.

18. DAS DISPOSICOES GERAIS

18.1. Compdem o presente Ato Convocatorio:
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18.1.1. Anexo | - Termo de Referéncia

18.1.2. Anexo Il - Minuta do contrato

18.1.3. Anexo Il - Minuta do Termo de Recebimento do Objeto

18.1.4. Anexo IV - Modelo de Declaragédo de Ndo Emprego de Menores

Sdo Pedro da Aldeia/RJ, 05 de marco de 2021.

CLAUDIA MAGALHAES SILVA
Presidente da Comissdo Permanente de Licitacao
CILSJ
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