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MINUTA DE CONTRATO

MINUTA DO CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS

NuUmero do Contrato - CILSJ Xx/Xxxx
NUmero do Processo CILSJ xx/xxxx

Consorcio Intermunicipal Lagos Sdo Jodo - CILSJ, com sede na Rod Amaral Peixoto, Km
107, Horto Escola Artesanal, Balneério, Sdo Pedro da Aldeia, RJ, CEP 28948-934, inscrito
no CNPJ sob o n® 03.612.270/0001-41, neste ato representado por sua representante legal, a
presidente xxxxxx, brasileira, casada, portadora da Carteira de Identidade N.° xxx, expedida
em _/ [/ pelo xxxx, inscrita pelo CPF sob.-0 n® xxxxx doravante denominado
CONTRATANTE, e de outro lado xxxxx, com sede e foro na cidade de XXXXXXXX,
estabelecida na xxxxx, inscrito no CNPJ sob 0-n% XxxXxxxx, nesse ato representado pela sua
XXXXXX, brasileiro (a) , casado(a), natural de xxxxxxxxx, portador da Carteira de Identidade
NLO XXXXXXXXXXXXXXXX, expedida em xxxxx pelo XxXxxxxxx, inscrita pelo CPF sob o n.°
XXxxxxxx, doravante denominada CONTRATADA tém entre si justo e contratado o que se
segue:

CLAUSULA PRIMEIRA-DO OBJETO

1.1. Contratacdo de pessoa juridica especializada para Prestacdo de Servigos de Assessoria
de Comunicagdo para 0 CILSJ no desemprenho de suas atividades de Entidade Delegataria
das funcdes de Agencia de Agua da Regido Hidrografica Macaé e das Ostras.

CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR

2.1. O valor total deste contrato é de R$ XXX (xxxx)

2.2. O valor maximo mensal a ser pago a CONTRATADA ser& de R$ XXX (xxx), exceto em
caso previsto.no inciso 9.9, da CLAUSULA NONA, deste contrato.

CLAUSULA TERCEIRA - DA VIGENCIA DO CONTRATO

3.1. O prazo de execucdo do contrato a ser celebrado serd de 12 (doze) meses, mediante
emissdo de Autorizacdo de Inicio do Servigo, podendo ser prorrogével por igual periodo,
limitando a 60 (sessenta) meses, se houver interesse da CONTRATANTE.

Consércio Intermunicipal Lagos Sao Jodo - CILS]
Rod. Amaral Peixoto, Km 106, Horto Escola Artesanal, Balneario, Sdo Pedro da Aldeia, R] - CEP 28948-834
:: Tel.. + 55 (22) 2627-8539 :: (22) 98841-2358 ::
www.cilsj.org.br

Pagina 1


http://www.cilsj.org.br/

ATO CONVOCATORIO WZ CONSORCIO

SELECAO DE PROPOSTAS - & ) AC OS Cot seaach)
PEDIDO DE COTAGAO N° 04-2021 E=—¥5k0 Joio = AR
PROCESSO CILSJ N.° 101/2021 “

ANEXO 11
MINUTA DE CONTRATO

CLAUSULA QUARTA - DO ORCAMENTO

4.1. O orcamento para a contratagdo do servico objeto deste Termo de Referéncia esta
previsto nos Contratos de Gestdo INEA, conforme detalhamento a seguir:

Contrato de Gestédo INEA n° 01/2012
Plano de Trabalho Ano X — Assessoria de Comunicacao

CLAUSULA QUINTA - DAS ALTERACOES

5.1. As alteracGes do Contrato a ser celebrado obedecerdo-ao disposto na Resolucdo INEA
n° 160/2018 e nos casos omissos a Lei Federal n.° 10.520, de 17 de julho de 2002°e a Lei
Federal n.° 8.666, de 21 de junho de 1993, com suas alteragdes posteriores.

CLAUSULA SEXTA — DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

6.1. O pagamento serad efetuado mediante a entrega e aprovacdo do relatério de execucdo
pelo fiscal do contrato.

6.2. A nota fiscal devera ser atestada por um dos fiscais do contrato.

6.2.1. No corpo da Nota Fiscal deve estar especificado:
6.2.1.1. O numero do Contrato de servi¢coe o nome do comité;

6.2.1.2. Parcela de referéncia,;
6.2.1.3.Dados bancérios da empresa.

6.3. O pagamento serd efetuado.em até 10 (dez) dias uteis, apos o ateste do fiscal do
contrato.

6.4. Nos casos. de necessidade de alteracdo e/ou cancelamento de nota fiscal os mesmos
deverdo ser realizados sem cobrancas extras a CONTRATADA,;

6.5. No valor devem ser inclusos os impostos sobre servigos e 0s encargos fiscais,

previdenciarios, sociais e trabalhistas que recairem sobre a CONTRATADA, necessarios a
execucao dos servigos.

CLAUSULA SETIMA — DA ESPECIFICACAO DO SERVICO

7.1. Trabalho presencial no total de 20hs semanais.
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7.1.1. A CONTRATADA tera que disponibilizar pelo periodo de 20hs semanais, para
trabalho presencial na sede do CILSJ, 01 (um) profissional do seu quadro efetivo de
funcionarios, com formacdo em Comunicacdo Social e habilitado em Jornalismo ou
Publicidade, e com experiéncia profissional comprovada de comunicacgdo na area de meio
ambiente, garantindo a este profissional, salarios, direitos e encargos sociais/impostos
compativeis com os valores pagos a categoria.

7.1.1.1. Dentro deste periodo de 20hs, o profissional além das atividades
presenciais, participard de atividades externas inerentes ao Servigo. contratado
quando for demandado pela CONTRATANTE, por meio de cronograma.pré-
estabelecido.

7.1.1.2. O horéario normal de trabalho para cumprimento das 20hs é de 8:30hs as
17:30hs com intervalo de 1h de almoco;

7.1.1.3. O profissional registrard em folha impressa as horas de trabalho.

7.1.1.4. A folha de registro de horas trabalhadas sera parte integrante do Relatorio
de Execucdo a ser emitido-mensalmente.

7.1.1.5. A distribuicdo de horas de trabalho na-semana serd definida e podera ser
alterada, em comum acordo entre, CONTRATANTE e CONTRATADA, respeitadas
As 20hs de trabalho semanal.

7.1.2. O trabalho podera ser realizado na sede da empresa CONTRATADA quando for
conveniente € previamente autorizado pela CONTRATANTE.

7.2. Fornecer computador e acessorios, como perifericos e softwares, com especificacdes
compativeis com as atividades laborais do profissional, para atendimento ao contrato.

7.3. Dar publicidade as agdes, eventos e projetos do CILSJ enquanto Entidade Delegatéria
do Comité de Bacia Macaé e Ostras, como do préprio Comité, da seguinte forma:

7.3.1. Fazendo a cobertura e registro fotografico dos eventos e reunides demandados pela
CONTRATADA;

7.3.2. Produzindo contetdo jornalistico (matérias, noticias e/ou artigos) e publicacbes
para as redes sociais sobre acOes, eventos e reunides incluindo eventos externos dos quais
seus representantes venham a participar;
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7.3.3. Produzindo contetdo jornalistico (matérias, noticias e/ou artigos) e publicagdes
para as redes sociais sobre os projetos em execucdo pelo CILSJ, assim como 0s projetos
aprovado pelo CBHMO financiados pelo FUNDRHI ou de outras fontes.

7.3.4. Produzindo contetdo jornalistico (matérias, noticias e/ou artigos) e publicacbes
para as redes sociais sobre as deliberacdes do CBHMO bem como do Sistema Estadual
de Gerenciamento de Recursos Hidricos (SEGRHI), que tenham relacdo com gestdo da
agua na RH VIII,

7.3.5. Produzindo releases para envio a imprensa;

7.3.6. Mantendo organizadas e atualizadas listas de e-mails de entes do SEGRHI, Poder
Publico, pesquisadores, companhias publicas e privadas de saneamento bésico que

operem na RH VIII e membros do Comité, para fins de divulgagéo de informacGes.

7.3.7. Elaborando e mantendo atualizado o cadastro da imprensa, formado pelos grandes
veiculos de comunicacdo do Estado do Rio de Janeiro e dos principais veiculos regionais;

7.3.8. Realizando 01 (uma) vez por més, clipping de-matérias relevantes, publicadas na
grande imprensa sobre o CBHMO e CILS]J;

7.3.9. Elaborando‘Boletim Informativo Mensal do CBHMO;

7.3.10. Mantendo arquivo fotografico das reunides e eventos do CBHMO e do CILSJ
para a construgéo do contetido do boletim;

7.3.11. Reunindo, formatando e organizando todo o conteddo produzido durante 0 més
de referéncia;

7.3.11.1. Na rede da CONTRATANTE existira uma pasta:

. W Wi T § s o Lisas & Otk
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7.4. Identificar e reunir informacdes de interesse para a gestdo da agua na RH-VIII,
veiculadas no més de referéncia, bem como o calendario de eventos ambientais do més
seguinte, tanto da agenda do CBHMO e CILSJ quanto de agenda externa.

7.5. Manter dos sites do CBHMO e CILSJ atualizados

7.5.1. Revisar, 01 (uma) vez ao més, os conteldos dos sites do CBHMO e CILSJ para
identificar e apontar eventuais necessidades de atualizacdo ou corregao de contetdo;

7.5.2. Informar a Coordenacdo de Projetos do CILSJ sobre as necessidades de atualizacéo
ou correc¢do de contetdo técnico observadas nos sites.do CBHMO e CILSJ;

7.5.3. Solicitar a empresa operadora dos sites do CBHMO e CILSJ as eventuais
atualizacdes ou correcdes de contetido de comunicacdo, assim como a disponibilizacao de
documentos referentes a comunicagdo, mediante prévia autorizagdo pela Coordenacédo de
Projetos do CILSJ;

7.6. Manter as redes sociais do CBHMO e CILSJ em atividade
7.6.1. Realizar 03 (trés) publicacfes por.semana nas redes sociais do CBHMO e CILS]J;

7.6.2. Preparar artes graficas.de baixa complexidade para as publicaces nas redes sociais
do CBHMO e CILS]J;

7.6.3. Responder aos comentéarios das publicacbes com cordialidade, elucidando
eventuais duvidas e acatando sugestdes, mediante prévia autorizacdo pela Coordenacéao
de Projetos do CILSJ.

7.7. Colaborar para a confeccdo de materiais publicitarios e de disponibilizacdo de
informagdes.do CBHMO e CILSJ.

7.7.1. Produzir design grafico de baixa complexidade para materiais publicitarios e de
disponibilizacdo de informag¢bes do CBHMO e CILS]J;

7.7.2. Revisar e diagramar contetido textual e de imagem para os materiais publicitarios e
de disponibilizacdo de informac6es do CBHMO e CILS]J;
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7.7.3. Elaborar conteddo de comunicacdo compativel com o formato dos materiais
publicitérios e de disponibilizacdo de informa¢des do CBHMO e CILSJ.

7.8. Realizar atendimento ao publico e a imprensa sobre assuntos referentes ao CBHMO e
CILSJ.

7.8.1. Realizar atendimento a imprensa durante as reunides e eventos do CBHMO e
CILSJ, quando solicitado;

7.8.2. Receber as solicitacdes e realizar o agendamento.de entrevistas com os Diretores
do CBHMO e/ou Secretaria Executiva do CILSJ, ou.outro representante designado, bem
como acompanhé-los, quando solicitado;

7.8.3. Responder as solicitacbes, por parte da imprensa, de informacBes e/ou
esclarecimento de assuntos referentes ao CBHMO e CILSJ, quando solicitado.

7.9. Aprimorar a metodologia de comunicagdo do CBHMO e CILSJ.

7.9.1. Elaborar escopos técnicos para contratagdo de plano de midia, servicos de midia,
pecas de design profissional ou outros servicos que exijam conhecimento técnico da area
de comunicacéo, quando solicitado pela.Coordenacgéo de Projetos do CILSJ;

7.9.2. Propor novas politicas e procedimentos de comunicacdo para 0o CBHMO e CILSJ;
7.9.3. Acompanhar as a¢oes do Plano de Comunicac¢do do CBHMO;

7.9.4. Propor campanhas publicitarias, sugerindo os veiculos de comunicacgéo e publico-
alvo para.a projecao desejada pelo CBHMO e CILSJ;

7.9.5. Colaborar com a organizacao e realizar o cerimonial nos eventos do CBHMO e
CILSJ, quando solicitado.

8. DAS ENTREGAS DOS RELATORIOS

8.1. Relatério Mensal de Execucéo
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8.1.1. O Relatorio Mensal de Execucdo sera o documento pelo qual serd& medido o
cumprimento das metas contratuais e, portanto, deverd apresentar de maneira detalhada as
acOes realizadas pelo profissional de comunicacdo durante o més de referéncia,
considerando as metas semanais, mensais e anuais, e apresentando em anexo as
respectivas comprovacdes de execucao.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1. Refazer, sem custo para 0 CONTRATANTE, todo e qualquer procedimento, se verificada
incorrecdo e constatado que o erro é da responsabilidade da CONTRATADA.

9.2. Manter durante a execu¢do do Contrato todas as condi¢@es de habilitacdo e qualificagéo.

9.3. Executar fielmente o objeto dentro do melhor padrdo de qualidade, de forma que os
servicos a serem executados mantenham todas as. especificacdes técnicas e qualidades
exigidas, cumprindo todas as especificacdes estabelecidas na .proposta de precos e
documentos apresentados a0 CONTRATANTE.

9.4. Submeter-se a fiscalizacdo por parte do CONTRATANTE, acatando as determinacdes e
especificacbes contidas no Ato Convocat6rio e seus anexos.

9.5. N&o se comprometer perante terceiros, dando o instrumento contratual como garantia ou
compensar direitos de créditos decorrentes da execucdo dos servicos ora pactuados em
operacOes bancarias e/ou financeiras, sem.prévia autorizacdo expressa do CONTRATANTE.

9.6. Responsabilizar-se por todas e quaisquer despesas decorrentes de impostos, despesas
com.mé&o-de-obra, encargos sociais, trabalhista, previdenciarios, fiscais e comerciais, taxas,
seguros e outras despesas que incidam direta ou indiretamente na execu¢do dos servigos
objeto do Ato Convocatdrio.

9.7. Utilizar de forma privada e confidencial, os documentos e informacdes fornecidas pelo
contratante para execucdo do Contrato.

9.8. Responsabilizar-se pelas despesas de locomocao, alimentacdo e hospedagem do
profissional designado para atender ao contrato no exercicio de suas func@es, quando for
demandando.

Consércio Intermunicipal Lagos Sao Jodo - CILS]
Rod. Amaral Peixoto, Km 106, Horto Escola Artesanal, Balneario, Sdo Pedro da Aldeia, R] - CEP 28948-834
:: Tel.. + 55 (22) 2627-8539 :: (22) 98841-2358 ::
www.cilsj.org.br

Pégina7


http://www.cilsj.org.br/

ATO CONVOCATORIO WZ CONSORCIO

SELECAO DE PROPOSTAS - & ) AC OS Cot seaach)
PEDIDO DE COTAGAO N° 04-2021 E=—¥5k0 Joio = AR
PROCESSO CILSJ N.° 101/2021 “

ANEXO 11
MINUTA DE CONTRATO

9.9. A CONTRATANTE s6 pagara reembolso e ajuda de custo para cobrir despesas de
locomocdo, alimentacdo e hospedagem quando o profissional designado para o contrato for
participar de eventos ou reunides na Capital do Estado ou em outros Estados por solicitagéo
da CONTRATANTE, e neste caso os valores a serem pagos, assim como 0s procedimentos
para obtenc¢éo de reembolso e ajuda de custo, obedeceréo a Deliberagdo CILSJ n° 02/2010.

CLAUSULA DECIMA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

10.1. Prestar as informacBes e esclarecimentos que venham a ‘ser solicitados pela
CONTRATADA, necessarias ao desenvolvimento das atividades.relativas as suas obrigacoes.

10.2. Pagar a importancia correspondente aos servigosno prazo contratado.

10.3. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato, através de um funcionario (a)
especialmente designado que anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
com o contrato.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO ENCERRAMENTO DO CONTRATO

11.1. A inexecucdo total ou parcial do contrato enseja a sua rescisao, com as consequéncias
contratuais e as previstascem lei ou regulamento;

11.2. Constituem motivo para rescisdo do contrato:

11.2.1. O ndo cumprimento das clausulas contratuais, especificaces, projetos e
prazos;

11.2.2. A lentiddo do.seu cumprimento, levando a CONTRATANTE a comprovar a
Impossibilidade da conclusdo do servigo nos prazos estipulados;

11.2.3.0 atraso injustificado no inicio do servico;
11.2.4. A extingdo ou resciséo do contrato de gestdo celebrado com o INEA,

11.2.5. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados nos autos do
processo, assegurado o contraditério e a ampla defesa.
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11.3. A rescisdo do contrato podera ser:

11.3.1. Determinada por ato unilateral e escrito da CONTRATANTE, nos casos
enumerados no item 11.2. e seus subitens bem como nos casos previstos em lei;

11.3.2. Amigavel, por acordo entre as partes, reduzido a termo no processo do Ato
Convocatorio, desde que haja conveniéncia para a CONTRANTE;

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS PENALIDADES E SANCOES
ADMINISTRATIVAS

12.1. A CONTRATADA, no caso de inexecucdo total ou parcial do contrato, atraso na
execucdo do objeto contratado, exceto por motivo de forga maior ou caso fortuito,
devidamente comprovado e justificado, atos-ilegais ou irregulares praticados durante a
selecdo das propostas visando frustrar seus objetivos, ficara sujeita a aplicacdo das seguintes
penalidades:

a) Adverténcia, em virtude do descumprimento de obrigacdes de pequena monta,
podendo a Administracdo, no caso de haver o_cometimento reiterado das faltas
ensejadoras desta san¢édo, aplicar outras mais severas;

b) Multa de mora de 1% (um décimo por-cento) ao dia, incidente sobre o valor total
da respectiva nota fiscal, em virtude de atraso no cumprimento das obrigacfes
estabelecidas, aplicada até o limite de cinco dias;

¢) Multa de 10% (dez por cento), sobre o valor integral da nota fiscal, em razéo de
inexecucdo total, ou sobre/0 valor remanescente, no caso de inexecugdo parcial.

d) Suspenséo temporéaria de participagdo em selecdo de propostas e impedimento de
contratar com a CONTRATANTE por 02 (dois) anos.

12.2. A multa'a que alude o item 12.1. ndo impede a CONTRATANTE de rescindir
unilateralmente o contrato e aplique outras sangdes previstas.

12.3. Podera a Administragdo considerar inexecucdo total ou parcial do contrato, para
imposicdo da penalidade pertinente, o atraso superior a 05 (cinco) dias do indicado para
entrega do objeto.
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12.4. Administracdo, para imposicdo das sanc¢des, analisard as circunstancias do caso e as
justificativas apresentadas pela contratada, sendo-lhe assegurada a ampla defesa e o
contraditorio.

12.5. As sancOes previstas poderdo ser aplicadas concomitantes, facultada a defesa prévia do
interessado, no respectivo processo, no prazo de 05 (cinco) dias uteis.

12.6. As multas poderdo ser cumuladas e serdo descontadas dos valores devidos a
contratada, se houver, ou cobradas judicialmente.

CLAUSULA DECIMA TERCERIRA — DAS RESPONSABILIDADES

13.1. Durante a execucdo dos servigos contratados, assume a CONTRATADA integral
responsabilidade pelos danos que causar a CONTRATANTE ou a terceiros, por si ou por seus
sucessores e representantes na execucdo dos servicos, isentando o CONTRATANTE de toda
e qualquer reclamacao que possa surgir em decorréncia dos mesmos.

13.2. A CONTRATADA assumira integral e exclusivamente todas as responsabilidades no
que diz respeito as obrigacGes fiscais, bem como dos demais encargos que porventura
venham a incidir sobre o"objeto deste contrato.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DO REAJUSTE

14.1. O valor do contrato a ser celebrado podera ser reajustado ao fim do periodo de 12
(doze) meses pelo IPCA (Indice-de Preco ao Consumidor), caso haja interesse da
CONTRATANTE em prorrogagao de prazo e disponibilidade financeira.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA RESCISAO CONTRATUAL

15.1. Este contrato estara automaticamente rescindido no caso de extinc¢do, cancelamento,
suspensdo ou encampacdo dos Contratos de Gestdo n° 01/2012 firmado entre a
CONTRATANTE e o INEA - Instituto Estadual do Ambiente. Na ocorréncia do previsto
neste item, as partes deverdo apurar os valores da fase do projeto até entdo executado, ndo
cabendo a CONTRATANTE qualquer indenizacdo a titulo de perdas e/ou lucros neste caso.
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MINUTA DE CONTRATO

8 1° A rescisdo operar-se-a, tambeém de pleno direito e imediatamente, quando a
CONTRATADA infringir quaisquer das clausulas contratuais.

8 2° A rescisdo ndo eximira a CONTRATADA da responsabilidade pelo cumprimento das
obrigac@es contratuais contados até a data da efetiva apresentacdo de relatérios.

§ 3° As partes acordam que ocorrendo a rescisdo aludida na CLAUSULA DECIMA
QUINTA — Paragrafo 15.1., ndo seré devido indenizacao para qualquer das partes.

8 4° A CONTRATANTE podera rescindir o presente contrato em qualquer tempo, mediante
notificacdo prévia de 30 (trinta) dias de antecedéncia caso entenda que a CONTRATADA néo
cumpriu alguma determinacdo do presente termo ou.tenha descumprido a contrapartida que
Ihe cabe.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DO FORO

16.1. Fica eleito o Foro da Cidade de Sao Pedro da Aldeia, Estado do Rio de Janeiro, para as
questBes que porventura decorram do presente contrato, ndo obstante qual seja o domicilio
da CONTRATADA.

8 1° E, por estarem assim acordados, foi-lavrado este instrumento, que depois de lido e
achado conforme, vai por todos assinado, na presenca das testemunhas abaixo, em DUAS

vias de igual teor e forma.

Sdo Pedro da Aldeia de de 2021.

Consarcio.Intermunicipal Empresa
Lagos Sao Joéo

Testemunha 1 Testemunha 2
Nome Nome

N° do CPF N° do CPF

N° do R.G. N° do R.G.
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