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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA, SOCIEDADE DE ADVOGADOS,
ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS DE ASSESSORIA
CONSULTIVA JURIDICA E JURIDICA PROCESSUAL NAS AREAS DO
DIREITO: CONSTITUCIONAL, PUBLICO, ADMINISTRATIVO, TRABALHISTA,
CIVEL, TRIBUTARIO E AMBIENTAL, EM ESPECIAL NA AREA DE
RECURSOS HIDRICOS EM ATENDIMENTO AO CONTRATO DE GESTAO 61-
2022 — CBH LAGOS SAO JOAO

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de pessoa juridica, sociedade de advogados, especializada na prestacdo de
Servicos de Assessoria Consultiva Juridica e Juridica Processual, nas &reas do Direito
Constitucional, Administrativo, Trabalhista, Civel, Tributario e Ambiental em
atendimento ao Contrato de Gestdo 61-2022 — CBH Lagos Séo Jodo.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. Em atendimento ao disposto no Contrato de Gestdo celebrado com o INEA, o CILSJ
abre selecdo de propostas para a contratagdo de empresa especializada para Prestacdo de
Servigos de Assessoria Juridica, na execucdo do Contrato de Gestdo do CBHLSJ — CG n°
61/2022. A presente contratacdo justifica-se pela necessidade de assessoria juridica para
auxiliar e orientar o CILSJ) sobre matérias administrativas e juridicas, apresentando
esclarecimentos, defesas, recursos e pareceres, como também o cumprimento da Resolucédo
INEA n° 160, de 11 de dezembro de 2018, que estabelece os procedimentos para compras e
contratag&o de obra e servicos pelas Entidades Delegatarias de funcdes de Agéncia de Agua,
nos termos do Art. 9° da Lei Estadual n® 5.639, de 06 de janeiro de 2010.

3. DO ORCAMENTO

3.1. O orcamento para a contratacdo do servico objeto deste Termo de Referéncia esta
previsto no Contrato de Gestdo INEA, conforme detalhamento a seguir:

Contrato de Gestdo INEA n° 61/2022
PAAD — Ano Il — Assessoria Juridica
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3.2. Para efeito do contrato a ser celebrado, o valor maximo a ser pago sera de R$ 68.400,00
(sessenta e oito mil e quatrocentos reais) por um periodo de 12 (doze) meses, a ser pago em
parcelas mensais de igual valor, conforme proposta comercial.

4. DA VIGENCIA DO CONTRATO

4.1. O prazo de vigéncia do contrato é de 12 meses, a contar da data de emissdo da Ordem
de Inicio do Servigo, podendo ser prorrogavel por iguais e sucessivos periodos, limitado ao
prazo de 60 (sessenta meses) se houver disponibilidade orcamentaria e interesse da
CONTRATANTE.

5. DO INICIO DO SERVICO

5.1. O inicio do servico dar-se-4& em 48 (quarenta e oito) horas a partir da emissao da
Ordem de Inicio de Servico.

6. DA FORMA DE CONTRATACAO

6.1. A selecdo de propostas sera realizada em conformidade com a Resolucdo INEA n° 160
de 11 de dezembro de 2018 e nos casos omissos a Lei Federal n.° 14.133, de 01 de abril de
2021, com suas alteracdes posteriores.

7. DO REAJUSTE

7.1. O contrato podera ser prorrogado ao final do periodo de 12 (doze) meses, caso haja
disponibilidade orcamentéria e interesse da CONTRATANTE, podendo ser reajustado com
base no indice do IPCA, desde que solicitado pela CONTRATADA.

8. DAS ALTERACOES

8.1. O contrato de servi¢co podera ser alterado com acréscimo ou supressdo de até 25%
(vinte e cinco por cento) do valor atualizado conforme disposto no Capitulo 1l — Dos
Contratos — Secéo | — Da formalizacdo e da Execucdo dos Contratos — Resolucdo INEA n°
160/2018.

9. DA ESPECIFICACAO DO SERVICO

9.1. Os servigos de Assessoria Consultiva Juridica e Juridica Processual compreendem:

I) Elaborar pareceres de processos administrativos e judicias.
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I) Examinar minutas de Termos de Referéncia; Atos Convocatérios; Contratos;
Resolucdes; Deliberaces; Portarias e outros Atos Normativos, sempre que solicitado.

I11) Elaborar respostas de oficios que demandem conhecimento juridico; redacdo de
expedientes destinados ao INEA — Instituto Estadual do Ambiente, bem como, a outros
Orgdos gestores de recursos hidricos, e as entidades que exercam o controle externo
sobre as atividades do CILSJ; representacGes administrativas; instrucdo e representacdo
em acoes judiciais processuais de qualquer natureza.

IV) Elaborar, aprovar ou propor minutas de atos convocatorios, observado o disposto
nas ResolucBes do INEA ou legislacdes equivalentes, bem assim minutas de termos de
convénios, contratos, termos aditivos, rescisdes de contrato, acordos de compromisso,
protocolos e termos de cooperacdo e outros termos necessarios ao implemento da
articulacdo entre o CILSJ e terceiros (pessoas juridicas, fisicas ou 6rgdos publicos
despersonalizados), incluindo os contratos de gestdo firmados ou que possam ser
firmados com os 6rgéo gestor de recursos hidricos estadual.

V) Dar vistos em minutas de respostas a oficios e cartas, sempre que houver
necessidade.

V1) Avaliar e propor, se necessario, alteragdes estatutarias, regimentais e/ou nas demais
normas internas do CILSJ, visando a melhoria da atuacdo do CILSJ no papel de
Entidade Delegataria do Comité de Bacia Lagos Sao Joao;

VII) Informar ao CILSJ sobre o andamento dos processos judiciais de interesse do
Comité.

VIII) Manter o CILSJ atualizado sobre a legislacédo vigente.

IX) Acompanhar e dar apoio, dentro do objeto deste Termo de Referéncia, aos trabalhos
do CILSJ em atividades fora da sede da contratante.

X) Promover a integragdo e colaboragdo com os 6rgdos juridicos de 6rgdos ou
entidades, publicas ou privadas, relacionadas ao Comité;

XI) Emitir parecer sobre questfes juridicas suscitadas em processos administrativos do
CILSJ submetidos a sua analise;

XI1) Instruir e representar em processos administrativos ou judiciais que tenha como
parte ao CILSJ ou que seja do seu interesse, inclusive comparecendo em audiéncias e
exercendo a defesa do CILSJ em qualquer &mbito governamental e nas justicas estadual
e federal;

XI11) Propor rotinas, procedimentos, normas e acgoes referentes a sua area de atuagéo e
que visem o aperfeicoamento de atividades operacionais do CILSJ;
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XIV) Proporcionar outras formas de suporte juridico ao CILSJ, tendo por finalidade
suprir as suas necessidades;

XV) Participar de eventos — palestras, seminarios, cursos, reunides, e outros —, quando
autorizado e/ou demandado pelo CILSJ, para suporte, acompanhamento ou
aperfeicoamento nos assuntos juridicos de interesse do Comité;

XVI) No caso de haver necessidade de deslocamento para qualquer outro Estado e/ou
Municipio diverso da sede do CILSJ, para o atendimento da defesa de interesses, as
despesas com alimentacdo, hospedagem, transporte, copias de pecas processuais,
certiddes ou outros encargos processuais, serdo suportadas pelo CILSJ, conforme
deliberacdo propria de ajuda de custo e reembolso para funcionarios do CILSJ;

XVII) As despesas supramencionadas, previamente autorizadas pela Secretaria-
Executiva do CILSJ, serdo limitadas aos mesmos valores e critérios estabelecidos para
os funcionarios do CILSJ, por meio da Deliberacdo CILSJ n° 05/2024.

10. DA QUALIFICACAO TECNICA

10.1. A empresa proponente devera ter no minimo 5 (cinco) anos de existéncia, e atuacao na
area afim aos servicos objeto da presente contratacao;

10.2. A empresa devera apresentar no minimo um atestado emitido em papel timbrado por
empresa publica ou privada, assinado pelo seu responsavel legal, especificando os servicos
executados que deverdo ser similares ao objeto a ser contratado;

10.3. O profissional indicado pela CONTATADA para realizar a assessoria juridica conforme
estabelecido no presente termo de referéncia, devera ser portador da Carteira da OAB,
emitida ha pelo menos 05 (cinco) anos.

10.4. Caso a empresa vencedora do certame ndo tenha escritorio em um dos municipios que
integram a area de atuacdo da CONTRATANTE, terd o prazo de 90 (noventa dias), a partir da
homologagdo do resultado do certame, para instalar-se em um dos municipios, a saber:
Araruama, Armag&o dos Buzios, Arraial do Cabo, Cabo Frio, Cachoeiras de Macacu, Casimiro
de Abreu, Iguaba Grande, Maric4, Rio Bonito, Rio das Ostras, Sdo Pedro da Aldeia, Saquarema
ou Silva Jardim.

11. DA FORMA DE ATENDIMENTO

11.1. O atendimento da Assessoria Consultiva Juridica e Juridica Processual sera realizado
da seguinte forma:
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I)  Dedicacdo presencial na sede do CILSJ de 01 (um) advogado, com no minimo 5
anos de formacdo, e com dedicacdo de 08 (oito) horas semanais — 32h/més, para
atendimento ao Contrato de Gestéo n° 61-2022 - CBH Lagos S&o Jodo;

I1)  Os processos despachados para a assessoria juridica deverdo ser analisados e ter
Seus respectivos pareceres emitidos no prazo maximo de 72h, a contar da data do
despacho, salvo os de carater emergenciais;

I11) Os servigos serdo executados nas dependéncias da CONTRATANTE, nédo fazendo
jus a qualquer reembolso de despesa com deslocamento;

IV) A CONTRATADA tera direito a ajuda de custos e reembolsos para deslocamento
em trabalhos externos, conforme disposto na Deliberacdo CILSJ n°® 05/2024 — Anexo |
do presente Termo de Referéncia, que rege pagamentos de ajuda de custos e reembolsos
para os funcionarios da CONTRATANTE.

V) A CONTRATANTE podera solicitar pareceres com urgéncia de 24 (vinte e quatro)
horas, sempre que julgar necessario, sendo a urgéncia definida pelo gestor do contrato,
ou pela Secretaria Executiva do CILS]J;

VI) O profissional designado pela CONTRATADA para prestar a assessoria juridica no
ambito do contrato de servigo, devera participar de reunibes do Comité, sempre que
solicitado pela CONTRATANTE, sendo solicitado com no minimo 24 (vinte e quatro)
horas de antecedéncia.

11.2. Do volume de trabalho:

a) No periodo dos ultimos 12 (doze) meses, o volume de trabalho limitou-se aos
nameros abaixo indicados, e para o periodo de vigéncia do contrato a ser celebrado,
estima-se uma margem de aproximadamente 10% para mais ou para menos.

QUENTELDEE V.|a.lg?ns.reun|oes € Audiéncias | ReunidoVirtuais
Pareceres Diligéncias (externas)
70 5 2 30

12. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

12.1. O pagamento pela realizacdo dos servicos sera realizado mensalmente e efetuado até
0 10° (décimo) dia util do més subsequente ao més de referéncia, em Conta Corrente

Consércio Intermunicipal Lagos Sao Jodo - CILS]
Rod. Amaral Peixoto, Km 106, Horto Escola Artesanal, Balneario, Sdo Pedro da Aldeia, R] - CEP 28948-834
:: Tel:. + 55 (22) 98841-2358 ::
www.cilsj.org.br
Pagina 5 de 10



——

ATO CONVOCATORIO N° 21/2024 » -

\WW//»///CONSORCIO COMITE DE BACIA
PROCESSO CILSJ N° 393/2024 " R Ve Yo
SELECAO DE PROPOSTAS LAGOS

L2~ sko Joko
MODALIDADE PEDIDO DE COTACAO asaniass

——
-

indicada pela CONTRATADA na proposta, mediante apresentacdo de Nota Fiscal e do
Relatério Mensal das atividades, e dependera sempre da autorizacdo emitida pela Secretaria
Executiva da CONTRATANTE.

12.2. As Notas Fiscais/Faturas emitidas obrigatoriamente deverdo vir acompanhadas das
certiddes negativas da Receita Federal/Previdéncia Social e FGTS emitidas e validas na data
do pagamentoda prestacdo do servico, em conformidade com a legislacdo vigente, sendo
condicionante para a efetivagdo do pagamento.

12.3. No corpo das Notas Fiscais deve constar:

12.3.1. N° do Contrato de Servico;
12.3.2. N° do Contrato de Gestao;
12.3.3. Nome do objeto;
12.3.4. Dados bancarios.

12.4. Ainda, para efeito de pagamento dos servicos, deverdo ser observadas as seguintes
consideracoes:

12.4.1. A entrega do Relatorio Mensal é condicdo para a efetivacdo do pagamento;

12.4.2. Eventuais despesas comprovadas e justificadamente necessérias e despesas
com viagem previamente aprovadas, deverdo ser reembolsadas no més subsequente a
sua realizacéo;

12.4.3. Na&o havera pagamento adicional a titulo de 13° salério e/ou qualquer fator que
possa caracterizar gratificacdo ou bonificacao;

12.4.4. N&o sera considerado, ainda, qualquer valor de honorério condicionado ao
éxito de eventuais execucdes.

13. DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

13.1. A CONTRATANTE ira nomear um fiscal do contrato designado para acompanhar a
sua execucdo dentro dos termos contratados, dispondo de autoridade para determinar a
adoc¢do das medidas necessérias a regularizagédo de faltas constatadas.

14. DO ACOMPANHAMENTO

14.1. A CONTRATADA devera manter preposto, durante o periodo de vigéncia do
contrato, para representa-la sempre que for necessario.

15. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

15.1. Executar os servicos dentro de assentados conceitos eticos e de boa técnica,
envidando todos os esforg¢os no sentido de melhor atingir os objetivos da contratacao;
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15.2. Empregar o necessario zelo, correcdo, celeridade e exatiddo no trato de qualquer
interesse da CONTRATANTE sob os seus cuidados profissionais, obedecendo rigorosamente
as normas que regem o exercicio da advocacia;

15.3. Submeter a CONTRATANTE qualquer pedido de substituicdo do profissional
designado pela CONTRATADA para prestar a assessoria juridica dentro do estabelecido no
presente termo de referéncia;

15.4. Responder integralmente tanto pela reparagdo de quaisquer danos causados a
CONTRATANTE ou a terceiros, como também pela reparacdo ou indenizacfes devidas ao
seu pessoal, empregado ou contratado, ou ainda a terceiros, por acidentes ou doencas,
quando decorrentes da execucdo do objeto deste Termo de Referéncia, resultantes de acéao
ou omisséo de atos de sua responsabilidade;

15.5. Nao transferir, total ou parcialmente, a execucdo do objeto deste Termo de
Referéncia, sem prévio consentimento e autorizacdo expressa da CONTRATANTE;

15.6. Zelar pelo sigilo dos dados, informacdes e quaisquer documentos disponibilizados
pela CILSJ para a execucdo dos servicos objeto deste Termo de Referéncia, Ihes dando
tratamento reservado;

15.7.  Assumir exclusiva e integralmente a responsabilidade pelos encargos decorrentes da
mé&o-de-obra utilizada na execucdo dos servicos, em especial, os de natureza trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e tributarios, ndo se estabelecendo qualquer vinculo do seu pessoal
com a CONTRATANTE;

15.8. Manter durante toda a execucdo do contrato as condi¢des de habilitagdo exigidas no
Ato Convocatorio;

15.9. Comunicar imediatamente a CONTRATANTE qualquer ocorréncia de falhas ou
impropriedades que possam comprometer a execucao dos servicos contratados;

15.10. Solicitar a CONTRATANTE, a tempo e modo, quaisquer providéncias necessarias
para assegurar, de forma eficaz e eficiente, a execucdo do objeto deste Termo de Referéncia;

15.11. Manter a CONTRATANTE permanentemente informada sobre o andamento de todos
os procedimentos a serem implementados ou ja em tramitagéo, seja judicial ou extrajudicial,
bem como dos seus resultados;

15.12. N&o assumir qualquer responsabilidade ou obrigagdo em nome da CONTRATANTE,
sem que para isso esteja prévia e formalmente autorizada;

15.13. Zelar pela apresentagéo e correto preenchimento dos documentos comprobatérios de
despesas que estdo sujeitas a reembolso pela CONTRATANTE, com identificagdo clara e
precisa, dentre outras, de informacdes alusivas ao nome do usuario ou beneficiario, dia,
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local, finalidade da despesa, e se for o caso de uso de taxi (mediante prévia autorizacdo da
CONTRATANTE), o trajeto (origem e destino) e a identificacdo do veiculo utilizado.

16. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

16.1. Proporcionar ao pessoal técnico da CONTRATADA todas as facilidades
operacionais e condigdes necesséarias ao pleno desenvolvimento das atividades
atinentes a execuc¢do dos servigos;

16.2. Disponibilizar para a CONTRATADA, a tempo e modo, todas as informacGes,
documentos ou quaisquer outras solicitacGes necessarias a defesa de matérias do seu
interesse;

16.3. Disponibilizar para a CONTRATADA os valores dos encargos processuais
relativos as demandas a serem ajuizadas, contestadas ou acompanhadas;

16.4. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do Contrato;

16.5. Proceder, no momento do pagamento a CONTRATADA, as reten¢des de tributos
ou outros encargos fiscais previstos em lei, devendo providenciar o repasse ao 6rgao
ou entidade credora na forma e condigdes previstas na legislacéo de regéncia.

17. DAS RESPONSABILIDADES

17.1. Durante a execucdo dos servicos contratados, assume a CONTRATADA integral
responsabilidade pelos danos que causar a CONTRATANTE ou a terceiros, por si ou por
Seus sucessores e representantes na execucao dos servicos, isentando o CONTRATANTE de
toda e qualquer reclamacéo que possa surgir em decorréncia dos mesmaos.

17.2. A CONTRATADA assumira integral e exclusivamente todas as responsabilidades no
que diz respeito as obrigacGes fiscais, bem como dos demais encargos que porventura
venham a incidir sobre o0 objeto deste contrato.

18. LOCAL DA EXECUCAO DA PRESTACAO DO SERVICO

18.1. As atividades necessarias a execucdo dos trabalhos serdo realizadas na sede da do
CILSJ sediada na Rodovia Amaral Peixoto, Km 106, Horto Escola Artesanal, Balneério, S&o
Pedro da Aldeia, RJ, ou outro endereco que o CILSJ venha se instalar, conforme
estabelecido no item 11 e seus subitens do presente termo de referéncia.

19. DAS PENALIDADES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

19.1. A CONTRATADA, no caso de inexecucdo total ou parcial do contrato, atraso na
execucdo do objeto contratado, exceto por motivo de forga maior ou caso fortuito,
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devidamente comprovado e justificado, atos ilegais ou irregulares praticados durante a
selecao das propostas visando frustrar seus objetivos, ficara sujeita a aplicacéo das seguintes
penalidades:

a) Adverténcia, em virtude do descumprimento de obrigacdes de pequena monta,
podendo a Administracdo, no caso de haver o cometimento reiterado das faltas
ensejadoras desta san¢do, aplicar outras mais severas;

b) Multa de mora de 1% (um décimo por cento) ao dia, incidente sobre o valor total da
respectiva nota fiscal, em virtude de atraso no cumprimento das obrigacOes
estabelecidas, aplicada até o limite de cinco dias;

¢) Multa de 10% (dez por cento), sobre o valor integral da nota fiscal, em razdo de
inexecucdo total, ou sobre o valor remanescente, no caso de inexecucao parcial.

d) Suspensdo temporaria de participacdo em selecdo de propostas e impedimento de
contratar com a CONTRATANTE por 02 (dois) anos.

19.2. A multa a que alude o item 19.1. ndo impede a CONTRATANTE de rescindir
unilateralmente o contrato e aplique outras sangdes previstas.

19.3. Poderd a Administracdo considerar inexecucdo total ou parcial do contrato, para
imposicdo da penalidade pertinente, o atraso superior a 05 (cinco) dias do indicado para
entrega do objeto.

19.4. Administracdo, para imposicdo das san¢des, analisara as circunstancias do caso e as
justificativas apresentadas pela contratada, sendo-lhe assegurada a ampla defesa e o
contraditorio.

81°As sancdes previstas poderdo ser aplicadas concomitantes, facultada a defesa prévia
do interessado, no respectivo processo, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis.

19.5. As multas poderdo ser cumuladas e serdo descontadas dos valores devidos a
CONTRATADA, se houver, ou cobradas judicialmente.

20. DO ENCERRAMENTO DO CONTRATO

20.1. O encerramento do contrato dar-se-a por edi¢do pela CONTRATANTE do Termo de
Recebimento do Objeto conforme disposto no Capitulo Il — Dos Contratos — Secdo | — Da
Formalizacdo e da Execucdo dos Contratos — Art. 29 da Resolucdo INEA n°. 160/2018.

21. DA RESCISAO CONTRATUAL
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ATO CONVOCATORIO N° 21/2024 » -

PROCESSO CILSJ N° 393/2024 Al RESER s

SELECAO DE PROPOSTAS y Ysiojoio SAO Joko
MODALIDADE PEDIDO DE COTACAO -

21.1. O contrato estard automaticamente rescindido no caso de extingdo, cancelamento,
suspensdo ou encampacdo do Contrato de Gestdo n° 61/2022 firmados entre a
CONTRATANTE e o INEA - Instituto Estadual do Ambiente. Na ocorréncia do previsto
neste item, as partes deverdo apurar os valores até entdo executado, ndo cabendo a
CONTRATANTE qualquer indenizacao a titulo de perdas e/ou lucros neste caso.

8 1° A rescisdo operar-se-4, também de pleno direito e imediatamente, quando a
Contratada infringir quaisquer das clausulas contratuais.

§ 2° A rescisdo nao eximira a CONTRATADA da responsabilidade pelo cumprimento
das obrigagdes contratuais contados até a data da efetiva apresentacéo de relatorios.

8 3° As partes acordam que ocorrendo a rescisdo aludida no Paragrafo 21.1., ndo sera
devida indenizacdo para qualquer das partes.

8 4° A CONTRATANTE podera rescindir o presente contrato em qualquer tempo,
mediante notificacdo prévia de 30 (trinta) dias.
22. DAS DISPOSICOES FINAIS

22.1. Quaisquer ddvidas poderdo ser esclarecidas através do e-mail:
selecaodepropostas@cilsj.org.br
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