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ANEXO 11
MINUTA CONTRATO DE PRESTA(;AO DE SERVICOS
NUmero do Contrato - CILSJ XX/XXXX

Numero do Processo CILSJ 465/2022

CONSORCIO INTERMUNICIPAL LAGOS SAO JOAO - CILSJ, com sede na Rod
Amaral Peixoto, Km 107, Horto Escola Artesanal, Balneario, Sdo Pedro da Aldeia, RJ,
CEP 28948-934, inscrito no CNPJ sob o0 n® 03.612.270/0001-41, neste ato representado por

sua representante legal, o presidente , brasileiro,
portadora da Carteira de Identidade N.° , expedida em
| | _pelo , inscrito pelo CPF sob 0 n° doravante
denominado CONTRATANTE, e de outro lado
, com sede e foro na cidade de

, estabelecida na

, Inscrito no CNPJ sob o n°
,nesse  ato  representado  pela  sua
, brasileiro(a), portador da Carteira de Identidade N.°
XXXXXXXXXXXXXXXX, expedida em pelo :
inscrita pelo CPF sob o n.?° , doravante denominada
CONTRATADA tém entre si justo e contratado 0 que Se segue:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa para operacionalizagédo de servicos do Plano de Comunicagao
do CBHLSJ.

1.2. O presente contrato fica vinculado as especificagdes do Ato Convocatorio 02/2023 e a
proposta do contratado.

CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR

2.1. O valor total do contrato é de R$ XXX, a ser pago mediante apresentacdo das
medi¢bes de acordo com o cronograma de execucédo, planilha de composicdo de preco e
memoria de calculo, Anexos V A e B do Ato Convocatorio 02/2023.

CLAUSULA TERCEIRA - DO ORCAMENTO

3.1. O orcamento para a contratacdo do servico objeto deste Contrato estd previsto no
Contrato de Gestdo INEA — vigéncia 2023 a 2027, conforme detalhamento a seguir:

Consércio Intermunicipal Lagos Sao Jodo - CILS]
Rod. Amaral Peixoto, Km 107, Horto Escola Artesanal, Balneario, Sdo Pedro da Aldeia, R] - CEP 28948-534
i Tel:. + 55 (22) 2627-8539 :: (22) 98841-2358 ::
www.cilsj.org.br
Pagina 1 de 11


http://www.cilsj.org.br/

CILS]
CECMEORGY ——7"7 Processo: 465/2022

INTERMUNICIPAL /’

LAGOS LAGOS Folha

ATO CONVOCATORIO N° 02/2023

/. \HW/é

MODALIDADE COLETA DE PRECO — TIPO 1 WLAGO AGO
PROCESSO CILSJ N° 465/2022 (ZSACJOAO  skojoko

Assinatura

3.1.1. Contrato de Gestdo INEA— FUNDRHI — Resolu¢do CBHLSJ n° 102/2019 — Acles
de Comunicagao Social — 102.000,00 (Cento e dois mil reais).

CLAUSULA QUARTA - DA VIGENCIA DO CONTRATO

4.1. A vigéncia do Contrato sera de 12 (doze) meses, a contar a partir da data de emissao da
Ordem de Inicio de Servico, podendo ser prorrogado se houver previsdo orcamentaria e
interesse da CONTRATANTE.

CLAUSULA QUINTA - DO PRAZO DE INICIO DO SERVICO

5.1. O prazo de inicio do servico dar-se-a a contar da data de emissdo da Ordem de Inicio
de Servigo.

CLAUSULA SEXTA — DAS ALTERACOES

6.1. O contrato de servico podera ser alterado com acréscimo ou supressdo de até 25%
(vinte e cinco por cento) do valor atualizado conforme disposto no Capitulo Il — Dos
Contratos — Sec¢édo | — Da formalizacéo e da Execucdo dos Contratos — Resolucdo INEA n°
160/2018.

CLAUSULA SETIMA - DO REAJUSTE

7.1. O contrato podera ser reajustado com base no indice do IPCA, ao final de 12 meses,
caso o0 contrato seja prorrogado por interesse da CONTRATANTE.

CLAUSULA OITAVA - CONDICOES DE PAGAMENTO

8.1. O pagamento serd realizado conforme o cronograma de execucdo, planilha de
composicdo de preco e memoria de célculo apresentado pela CONTRATADA junto com
a proposta Comercial (Anexos V A e B).

8.2. Apds a conferéncia e o aceite da medicgdo pelo Fiscal do Contrato, a CONTRATADA
emitira nota fiscal para pagamento:

8.3. Os pagamentos serdo realizados em até 10 (dez) dias Uteis apds apresentacdo da Nota
Fiscal.

8.4. Deverdo ser entregues junto a nota fiscal/fatura a comprovacéo de regularidade fiscal
descritas no item 6.3 do ato convocatorio.
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8 1°. A execucdo do pagamento esta condicionada a entrega das certiddes

8.4.1. No corpo das Notas Fiscais deve constar:
8.4.1.1. N° do Contrato de Servico;
8.4.1.2. Dados Bancérios da CONTRATADA.

CLAUSULA NONA — DA ESPECIFICACAO DO SERVICO

9.1.

9.1.1.

a)
b)

c)
d)

e)
f)

9.1.2.

9.1.3.

9.14.

9.15.

Plano de Trabalho

O primeiro produto do contrato sera o Plano de Trabalho que deverd conter
minimamente:

Escopo bésico das principais atividades e produtos previstos;

Procedimentos para execugao;

Modelo de relatorios e formulérios para controle e andamento do contrato;
Descrigdo da equipe técnica e atribuicdes;

Datas previstas para a elaboracdo dos produtos e servicos contratados, com
calendario das entregas semanais, mensais, trimestrais, semestrais e anuais;
Cronograma com destaque as datas de entregas de produtos parciais e finais.

O Plano de Trabalho devera conter todos os servicos contratados e as etapas
do desenvolvimento das atividades a serem cumpridas, observando o0s
procedimentos e especificacdes conforme disposto no presente termo de
referéncia.

O cronograma com destaque as datas de entrega, deverdo considerar o periodo de
revisao dos textos e artes pela CONTRATADA.

Apds a entrega do Plano de Trabalho, o CILSJ tera o prazo de 30 (trinta) dias
corridos para analisar, aprovar ou solicitar adequac6es caso ache necessario.

Os servicos serdo realizados na sede da CONTRATADA.

9.1.6. O Plano de Trabalho devera ser entregue para analise da CONTRATANTE em até
20 (vinte) dias corridos a contar da data de emissdo da Ordem de Inicio do Servigo.

9.2.

9.2.1.

Programa de Comunicacéo e Relacionamento

Relatorio contendo amplo programa estratégico com macro e micro agdes de
comunicacéo e relacionamento, agdes prioritarias, temas, canais e ferramentas de
comunicacgéo a serem adotados anualmente.
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a) Elaboracdo de um amplo programa estratégico com macro e micro acgdes de
comunicacdo e relacionamento, a¢Ges prioritarias, temas, canais e ferramentas de
comunicacgéo a serem adotados anualmente.

b) No programa dever4d constar um estudo e planejamento com as midias
tradicionais, comunitéarias e digitais indicadas para atingir o publico alvo do
CBHLSJ.

¢) Cronograma de implementacédo das agdes.

Prazo de Entrega: 60 (sessenta) dias corridos ap0s a entrega do Plano de Trabalho.

9.3. Plano de Campanhas Publicitarias do CBHLSJ

9.3.1. Planejamento de 06 (seis) campanhas publicitarias para o CBHLSJ, sendo 03
(trés) a cada ano do contrato, em consonancia com 0 programa de
comunicacéo elaborado, e sob orientacdo da Contratante.

9.3.2. Prazo de Entrega: 60 (sessenta) dias corridos ap6s a entrega do Plano de
Trabalho.

9.4. Artes para divulgacdo do CBHLSJ

a) Elaboracdo de até 12 (doze) artes anuais de maior complexidade e animagdes
gréficas para redes sociais e outros meios de divulgacdo, conforme
demandado pela Contratante, em consonancia com o0 programa de
comunicacédo e com as campanhas de publicidade e marketing planejadas, sob
orientacdo da CONTRATANTE. Quando a solicitacdo visar a divulgacdo em
midias externas, deve-se atentar aos formatos estipulados pelos veiculos ou
midias especificados.

Prazo de Entrega: Até 10 (dez) dias corridos apds a solicitacao.

9.5.  Artes para as midias Contratadas

a) Elaboracdo de artes e animagdes graficas para midias contratadas pelo Comité,
sob demanda de contratacdo, nos formatos estipulados pelos veiculos ou midias
contratados.

Prazo de Entrega: Até 5 dias apds demanda
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9.6.  Artes para eventos

a) Elaboracdo de artes e animac@es graficas para eventos realizados ou apoiados pelo
CBH Lagos S&do Jodo, como convites, banners, programacdo e outros, sob
demanda e orientacdo da CONTRATANTE.

Prazo de Entrega: Até 48h ap6s demanda.
9.7.  Artes para souvenir

a) Elaboracdo de 06 (seis) artes para jogos educativos (fisicos e digitais) e elementos
de souvenir em geral, sendo 03 (trés) por ano, sob demanda e orientacdo da
Contratante.

Prazo de Entrega: Até 20 dias ap6s demanda.
9.8. Videos Institucionais
a) Roteirizacdo, gravacéo, edicéo e finalizacao de:

1 video mensal com até 2 minutos de duracao;
1 video semestral com até 15 minutos de duragéo;
1 video anual com até 30 minutos de duracao.

Prazo de Entrega: Mensal, semestral e anual, de acordo com o item estipulado.
9.9. Cobertura de Imagens em Eventos

a) Cobertura de imagem (videos e fotos) dos eventos previamente agendados pelo
CBHLSJ para o periodo. Para 0 ano de 2023, esta prevista a realizacdo de, pelo
menos, 06 (seis) eventos, portanto, serdo produzidos no minimo 6 (seis) videos de
cobertura de eventos. Entretanto, ha a possibildidade da realizagdo de mais
eventos, ficando este servico também sob demanda da contratante. Além disso,
todas as imagens e videos dos eventos deverao ser entregues ao CILSJ.

Prazos de entrega: até 24h, para fotos, e até 48h, para videos, apos a realizacao do
evento em questéo.

9.10. Transmissdo simultanea de eventos do CBHLSJ

a) Cobertura e transmissdo simultanea de audio e video dos eventos previamente
agendados pelo CBHLSJ, sendo no minimo 6 (seis) eventos e contemplando os
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eventos sob demanda, para o periodo estabelecido. Os eventos serdo transmitidos
no canal do youtube do CBHLSJ, atendendo aos critérios estabelecidos neste
Termo de Referéncia.

9.11. Revista Anual

a) Elaboracdo, editoracdo, finalizagdo e impressdo de revista de 24 paginas, com
tiragem de 2.000 (dois) exemplares, com as a¢6es do CBH Lagos S&o Jodo no
periodo, de acordo com os critérios estabelecidos neste Termo de Referéncia.
Com disponibilizacdo da versdo digital da revista que ira ser disponibilizada no
site da CONTRATANTE.

Prazo de Entrega: Anual.

9.12. Folder Institucional

9.12.1.Elaboracdo, editoracdo, finalizacdo e impressdo de folder institucional do
CBHLSJ, que apresente o Comité e apresente resumidamente suas a¢fes, com
enfoque no periodo (ano) de referéncia, cujas especificaces estdo detalhadas
no item abaixo, sob orientagdo da CONTRATANTE.

9.12.1.1. Especificacdes técnicas do folder institucional:

a) Formato: Folder cascata — 20 cm X 15,5 cm

b) Tipo de papel: Couché

c¢) Gramatura do papel: 90g

d) Resolucdo da impressao: 300 dpi

e) Extensdes do arquivo digital: PDF e EPUB

f) Ndmero de paginas: 12 (doze) paginas em cascata

g) Distancia entre as dobras da cascata: 01 (um) centimetro
g) Acabamento: Grampo

h) Cor:4x 4

i) Quantidade por tiragem: 2.000 (dois mil)

Prazo de Entrega: Até 6 (seis) meses apés a solicitacdo da Contratante.

9.13. Modernizacédo da logomarca do CBH Lagos S&o Jodo, e Manual de Identidade
Visual com diferentes formatos para aplicagdo, de acordo com 0s critérios
estabelecidos no item 9.9.2.
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9.13.1. A CONTRATADA devera elaborar ainda a identidade visual dos documentos a
serem utilizados pelo CILSJ no Ambito do CBHLSJ, a saber;
a) Papel timbrado do CBHLSJ;
b) Estrutura de slides para apresentacao;
c) Modelo de Lista de presenca;
d) Modelo de Relatérios de acompanhamento;
e) Modelo para ficha de avaliagcdo do CILSJ pelo CBHLSJ;
f) Modelo de Placas de Obra;

Prazo de Entrega: Em até 3 (trés) meses apds a entrega do Plano de Trabalho
final.

9.14. Relatérios de atividades

9.14.1. A CONTRATADA deverad apresentar os produtos/documentos técnicos e
relatérios mensais, consolidando as atividades executadas em cada etapa do
trabalho, durante a vigéncia do contrato. As atividades continuas serdo
comprovadas por meio da apresentacdo do Relatério Mensal de Atividades.

I.  Relatorio Mensal:

a) O objetivo do relatério mensal é permitir a avaliacdo da conduta e acgdes
desenvolvidas pela contratada ao longo de periodos sequenciais de trinta dias,
com detalhamento da execucdo de todos os servigos contratos descritos nos itens
acima. O relatdrio devera constar 0 cronograma para as entregas previstas para o
més seguinte.

Il. Relatério anual:

a) O objetivo do relatorio anual € consolidar as a¢des e atividades desenvolvidas pela
assessoria de comunicacao ao longo do periodo de doze meses.

9.15. PRODUTOS

Produto 1. Plano de Trabalho

Produto 2.

2.1. Programa de Comunicacéao e Relacionamento

2.2. Mapeamento e analise de stakeholders

Produto 3. Plano de campanhas publicitarias do CBHLSJ
Produto 4.

4.1. Artes para divulgacdo do CBHLSJ
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4.2. Artes para midias contratadas

4.3. Artes para eventos

4.4. Artes para souvenir

Produto 5.

5.1. Videos institucionais

5.2. Coberturas de imagens em eventos

Produto 6. Transmissdo simultanea de eventos do CBHLSJ
Produto 7. Revista anual

Produto 8. Folder institucional

Produto 9. Manual de Identidade Visual com as logomarcas modernizadas
Produto 10. Relatérios mensais

Produto 11. Relatério anual

CLAUSULA DECIMA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1. Realizar os servigos em estrita conformidade com o presente Termo de Referéncia.
10.2. Né&o transferir a outrem, no todo ou em parte, 0 objeto do contrato.

10.3. Manter, durante a execucdo do contrato, todas as condicdes de idoneidade
exigidas nesta licitacdo.

10.4. Executar fielmente o objeto dentro do melhor padrdo de qualidade, de forma
gue os servicos mantenham todas as especificacdes técnicas em estrita observancia a
Lei Federal 8.666, e demais legislacGes pertinentes.

10.5. Garantir que o contrato seja executado conforme disposto no Termo de
Referéncia, sendo vedada a autorizagdo de quaisquer alteracbes sem prévia
aprovacao do fiscal do contrato.

10.6. Refazer, sem custo para 0 CONTRATANTE, todo e qualquer procedimento,
se verificada incorrecdo e constatado que o erro é da responsabilidade da
CONTRATADA.

10.7. N&o se comprometer perante terceiros, dando o instrumento contratual como
garantia ou compensar direitos de créditos decorrentes da execucdo dos servigos ora
pactuados em operacdes bancérias e/ou financeiras, sem prévia autorizacdo expressa
do CONTRATANTE.
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10.8. Responsabilizar-se por todas e quaisquer despesas decorrentes de impostos,

despesas com mao-de-obra, encargos sociais, trabalhista, previdenciarios, fiscais e
comerciais, taxas, seguros e outras despesas que incidam direta ou indiretamente na
execucéo dos servigos objeto do Contrato.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

11.1. Pagar a importancia correspondente aos servigos dentro das condigdes estabelecidas
no contrato celebrado.

11.2.  Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato, através de funcionario(a)
especialmente designado que anotard em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com o Contrato.

11.3.  Nomear Fiscal para o Contrato.

11.4. Considerar todos os procedimentos e principios estabelecidos pela Resolucdo
INEA n° 160/2018, de 11 de dezembro de 2018, e suplementarmente, pela Lei
Federal n° 8.666/1993.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS PENALIDADES E SANCOES
ADMINISTRATIVAS

12.1. A CONTRATADA, no caso de inexecucdo total ou parcial do contrato, atraso na
execucdo do objeto contratado, exceto por motivo de forca maior ou caso fortuito,
devidamente comprovado e justificado, atos ilegais ou irregulares praticados durante a
selecdo das propostas visando frustrar seus objetivos, ficard sujeita a aplicacdo das
seguintes penalidades:

12.1.1. Adverténcia, em virtude do descumprimento de obrigagdes de pequena monta,
podendo a Administracdo, no caso de haver o cometimento reiterado das faltas
ensejadoras desta sangéo, aplicar outras mais severas;

12.1.2. Multa de mora de 1% (um décimo por cento) ao dia, incidente sobre o valor total
da respectiva nota fiscal, em virtude de atraso no cumprimento das obrigacoes
estabelecidas, aplicada até o limite de cinco dias;

12.1.3. Multa de 10% (dois por cento), sobre o valor integral da nota fiscal, em razéo de
inexecucéo total, ou sobre o valor remanescente, no caso de inexecucao parcial.

12.1.4. Suspensdo temporéria de participagdo em selecdo de propostas e impedimento de
contratar com a CONTRATANTE por 2 (dois) anos.
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12.2. A multa a que alude o item 12.1.2 e 12.1.3 ndo impede a CONTRATANTE de
rescindir unilateralmente o contrato e aplique outras sang0es previstas.

12.3. Podera a Administracdo considerar inexecucdo total ou parcial do contrato,
para imposicdo da penalidade pertinente, o atraso superior a 05 (cinco) dias do
indicado para entrega do objeto.

12.4. Administracdo, para imposicdo das san¢des, analisara as circunstancias do caso
e as justificativas apresentadas pela contratada, sendo-lhe assegurada a ampla
defesa e o contraditorio.

12.5. As sangdes previstas poderdo ser aplicadas concomitantes, facultada a defesa
prévia do interessado, no respectivo processo, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis.

12.6. As multas poderdo ser cumuladas e serdo descontadas dos valores devidos a
contratada, se houver, ou cobradas judicialmente.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS RESPONSABILIDADES

13.1. Durante a execucdo dos servi¢os contratados, assume a CONTRATADA integral
responsabilidade pelos danos que causar a CONTRATANTE ou a terceiros, por si ou por
Seus sucessores e representantes na execucao dos servicgos, isentando o CONTRATANTE
de toda e qualquer reclamacéo que possa surgir em decorréncia dos mesmos.

13.2. A CONTRATADA assumira integral e exclusivamente todas as responsabilidades
no que diz respeito as obrigagdes fiscais, bem como dos demais encargos que porventura
venham a incidir sobre o objeto deste contrato.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA RESCISAO CONTRATUAL

14.1. Este contrato estard automaticamente rescindido no caso de extin¢do, cancelamento,
suspensdo ou encampacao do Contrato de Gestdo firmado entre a CONTRATANTE e o
INEA - Instituto Estadual do Ambiente — vigéncia 2023 a 2027. Na ocorréncia do
previsto neste item, as partes deverdo apurar os valores da fase do projeto até entdo
executado, ndo cabendo a CONTRATANTE qualquer indenizagéo a titulo de perdas e/ou
lucros neste caso:

8 1° A rescisdo operar-se-a, também de pleno direito e imediatamente, quando a
Contratada infringir quaisquer das clausulas contratuais.
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§ 2° A rescisdo ndo eximird a CONTRATADA da responsabilidade pelo cumprimento
das obrigagdes contratuais contados até a data da efetiva apresentacéo de relatorios.

§ 3° As partes acordam que ocorrendo a rescisdo aludida na CLAUSULA DECIMA
QUARTA — Parégrafo 14.1., ndo sera devido indenizagdo para qualquer das partes.

8 4° A CONTRATANTE podera rescindir o presente contrato em qualquer tempo,
mediante notificacdo prévia de 30 (trinta) dias de antecedéncia caso entenda que a
CONTRATADA ndo cumpriu alguma determinacdo do presente termo ou tenha
descumprido a contrapartida que Ihe cabe.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO ENCERRAMENTO DO CONTRATO

15.1. O encerramento do contrato dar-se-4 por edicdo pela CONTRATANTE do Termo
de Recebimento do Objeto conforme disposto no Capitulo Il — Dos Contratos — Secdo | —
Da Formalizacdo e da Execucdo dos Contratos — Art. 29.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DO FORO

16.1. Fica eleito o Foro da Cidade de Sdo Pedro da Aldeia, Estado do Rio de Janeiro, para
as questdes que porventura decorram do presente contrato, ndo obstante qual seja o
domicilio da CONTRATADA.

16.2. E por estarem assim acordados, foi lavrado este instrumento, que depois de lido e
achado conforme, vai por todos assinado, na presenca das testemunhas abaixo, em duas
vias de igual teor e forma.

Séao Pedro da Aldeia de de 2023.
Consoércio Intermunicipal Lagos Empresa
Séao Jodo
Testemunha 1 Testemunha 2
Nome Nome
N° do CPF N° do CPF
N° do R.G. N° do R.G.

OBS: Esta pagina é parte integrante do Contrato de Servigo n°® 02/2023.
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