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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de Servicos de Mestre de Cerimdbnias para o | Workshop de Gestdo de
Recursos Hidricos Integrada & Gestdo dos Sistemas Estuarinos e da Zona Costeira na RH-VIII do
Comité de Bacia Hidrografica dos Rios Macaé e das Ostras.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. A contratacdo de profissional especializado para atuar como mestre de cerimdnias no |
Workshop de Gestdo de Recursos Hidricos Integrada a Gestdo dos Sistemas Estuarinos e da Zo-
na Costeira na RH-VIII justifica-se pela necessidade de assegurar a adequada conducdo, organi-
zacdo e fluidez das atividades previstas na programacdo do evento. Considerando a relevancia
técnica e institucional do Workshop, que reunira representantes do poder publico, sociedade ci-
vil, usudrios de recursos hidricos, especialistas e demais atores estratégicos, torna-se fundamen-
tal a presenca de um mestre de ceriménias qualificado para realizar a mediagédo formal do evento,
garantindo o cumprimento do roteiro, o controle do tempo das apresentacdes e a correta condu-
¢do dos momentos solenes, como abertura, composicdo de mesa, apresentacdes institucionais e
encerramento. Adicionalmente, o mestre de cerimonias desempenha papel essencial na comuni-
cacdo entre os participantes, promovendo clareza na transmissdo das informacdes, organizacao
das falas e integracdo entre os diversos momentos da programacdo. Sua atuacdo contribui dire-
tamente para a imagem institucional do evento, conferindo profissionalismo, credibilidade e
maior engajamento do publico presente. Ressalta-se ainda que a natureza do evento exige domi-
nio de técnicas de oratdria, postura formal e capacidade de adaptacdo a eventuais ajustes na pro-
gramacdo, competéncias estas inerentes a profissionais especializados, ndo sendo recomendavel
a designacdo de equipe interna para tal funcéo, sob pena de prejuizo a qualidade da conducéo do
evento. Dessa forma, a contratacdo de mestre de cerimbnias mostra-se necessaria e adequada
para garantir a exceléncia na execucdo do Workshop, contribuindo para o alcance dos objetivos
propostos e para o fortalecimento das acGes do Comité de Bacia Hidrografica na promocéo da
gestdo integrada dos recursos hidricos.

3. DO PRAZO DO CONTRATO

3.1. O prazo de vigéncia do contrato a ser celebrado sera de 45 (quarenta e cinco) dias, a contar
da data de emisséo da Ordem de Inicio de Servigo.

4. DO PRAZO DE EXECUCAO

4.1. O inicio do servico dar-se-4 imediatamente 48hs ap6s a emissdo da Ordem de Inicio de
Servigo.

1

5. RECURSOS ORCAMENTARIOS 3
‘&b
5.1. Os recursos orcamentarios necessarios a realizacdo do objeto ora licitado correrdo a conta da &
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seguinte dotacdo orcamentéria:

FONTE: FUNDRHI — Subconta Macaé e das Ostras

PROGRAMA DE TRABALHO: Plano de Investimentos — Contrato de Gestdo
n.° 62/2022

BASE: Resolucdo CBH Macaé Ostras n°® 209/2025 - Gerenciamento integrado de
recursos hidricos e gerenciamento costeiro

a) Para efeito do contrato a ser celebrado, o valor maximo global a ser pago sera de R$
4.233,33 (qutro mil, duzentos e trinta e trés reais e trinta e trés centavos).

6. DA ESPECIFICACAO DO SERVICO

6.1. A Prestacdo de servico do profissional de Mestre de Cerimdnias sera executado nos dias 20,
21 e 22 de maio de 2026 no municipio de Macaé -RJ.

6.2. Informagdes adicionais:
a) Local: Instituto Federal Fluminense de Macaé

b) Endereco: Rodovia Amaral Peixoto, Km 164 - Imboassica, Macaé
c) Data: 20, 21 e 22 de maio de 2026

d)Descricao:
DIA SERVICO HORARIO
20 de maio de 2026 Prestacdo de servico 19h as 21h
21 de maio de 2026 | profissional de Mestre de 08:30h as 18h
22 de maio de 2026 Cerimonias 08:30h as 18h

6.3. Os servigos compreenderdo a disponibilizacdo de 01 (um) profissional para atuacdo como
mestre de cerimonias, responsavel pela conducdo formal da solenidade, apresentacdo da
programacdo do evento, anincio das autoridades e participantes, bem como pela observancia das
normas de cerimonial, protocolo e ordem de precedéncia aplicaveis a eventos institucionais

6.4. A prestagdo dos servicos devera ocorrer durante todo o periodo do evento, incluindo
eventual alinhamento prévio com a equipe organizadora da CONTRATANTE para conhecimento
do roteiro da ceriménia e das orientacGes necessarias a adequada execucao das atividades.

6.5. O profissional indicado para atuar como Mestre de Cerimdnias devera possuir experiéncia
comprovada na conducdo de eventos institucionais, preferencialmente em ceriménias formais ou
solenes, demonstrando dominio das normas de cerimonial, protocolo e ordem de precedéncia
aplicaveis. Deverd apresentar boa diccdo, postura profissional, clareza na comunicagdo e
capacidade de conduzir o roteiro do evento com seguranca e organizacdo. A CONTRATADA
devera garantir que o profissional designado realize alinhamento prévio com a equipe
organizadora da CONTRATANTE, a fim de conhecer a programacéo da solenidade e assegurar a
adequada conducéo das atividades previstas.

7. DA FORMA DE PRESTACAO DO SERVICO
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7.1. O inicio do servigo dar-se-a 48hs a contar da data da emissao da Ordem de Inicio de Servico,
nos locais e datas especificadas no item 6.2.
8. DA FISCALIZAQAO DO SERVICO

8.1. A CONTRATANTE ir4 nomear um fiscal do contrato designado para acompanhar a sua
execucdo dentro dos termos contratados, dispondo de autoridade para determinar a adogdo das
medidas necessarias a regularizacao de faltas constatadas.

9. DO PAGAMENTO

9.1. O pagamento serd realizado posterior ao evento, mediante envio ao
CONTRATANTE da Nota Fiscal.

9.1.1. Na nota fiscal devera ser descrito:
a) Nome do Evento
b) Dias do Evento
c) Descricdo do Servigo
d) Valor Total
e) Dados Bancarios

9.1.2. O pagamento sera realizado em até 10 (dez) dias Gteis apOs apresentacdo da Nota
Fiscal/Fatura, mediante atesto de um dos fiscais do contrato;

9.1.3. O pagamento sera realizado por meio de boleto bancario ou transferéncia bancéria
para conta corrente em nome da empresa contratada.

9.1.4. Deverao ser enviadas junto a Nota Fiscal as certiddes de habilitacdo fiscal, ficando o
pagamento condicionado a apresentacdo das mesmas.

10. DO REAJUSTE

10.1. N&o hé previsdo de reajuste para o contrato a ser celebrado.

11. DAS ALTERACOES

11.1. O contrato sera firmado com base na Resolucdo INEA n° 160/2018 podendo sofrer
alterados com acréscimos ou supressdes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

12. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

12.1. Prestar o servi¢co em estrita conformidade com as disposi¢cdes do Termo de Referéncia e
com os termos da proposta de precos.

12.2. Realizar o servigo sem custo adicional para a CONTRATANTE.
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12.3. Manter, durante a execucdo do servico, todas as condigdes de idoneidade exigidas neste
Ato Convocatorio.

12.4. Executar fielmente o objeto dentro do melhor padrdo de qualidade, de forma que os
servigos a serem executados mantenham todas as especificacdes técnicas e qualidades exigidas,
cumprindo todas as especificagbes estabelecidas na proposta de precos e documentos
apresentados ao CONTRATANTE.

12.5. Responsabilizar-se por todas as quaisquer despesas decorrentes de impostos, despesas com
mao-de-obra, encargos sociais, trabalhista, previdenciarios, fiscais e comerciais, taxas, seguros e
outras despesas que incidam direta ou indiretamente na execucao dos servicos objeto deste ato.

12.6. Responsabilizar-se integralmente pelo deslocamento do profissional indicado, assumindo
todos os custos relacionados ao transporte nos dias de realizagdo do evento

13. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

13.1. Pagar a importancia correspondente aos servicos dentro das condi¢cOes estabelecidas no
contrato celebrado.

13.2. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato, através de funcionario(a) especialmente
designado que anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com o contrato.

13.3. Considerar todos os procedimentos e principios estabelecidos pela Resolugdo INEA n°
160/2018, de 11 de dezembro de 2018, e suplementarmente, pela Lei Federal n® 14.133/21.

14. DAS RESPONSABILIDADES

14.1. A CONTRATADA ¢ responsavel por danos causados a CONTRATANTE ou a terceiros,
decorrentes de culpa ou dolo na execucdo do contrato, ndo excluida ou reduzida essa
responsabilidade pela presenca de fiscalizacdo ou pelo acompanhamento da execuc¢do por 6rgédo
da Administrag&o;

14.2. A CONTRATADA ¢é responsavel por encargos trabalhistas, inclusive decorrentes de
acordos, dissidios e convencdes coletivas, previdenciarios, fiscais e comerciais oriundos da
execucdo do contrato, podendo o CONTRATANTE, a qualquer tempo, exigir a comprovacao do
cumprimento de tais encargos como condicdo do pagamento dos créditos da CONTRATADA,;

14.3. A CONTRATADA mantera na forma da lei, seguro total obrigatério contra acidentes de
trabalho, correndo exclusivamente as suas expensas quaisquer despesas nao cobertas pela
respectiva apélice;

14.4. Correrdo por exclusiva conta, responsabilidade e risco da CONTRATADA, as
consequéncias que advierem de:

14.4.1. Sua negligéncia, impericia, imprudéncia e/ou omissdo, inclusive de seus
empregados e prepostos;
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14.4.2. Furto, perda, roubo, deterioracdo, ou avaria dos maquinérios, equipamentos e
materiais utilizados na execucao de servicos;

14.4.3. Ato ilicito ou danoso de seus empregados ou de terceiros, em tudo que se referir aos
Servigos;

14.4.4. Prejuizos causados a propriedade de terceiros.
15. DO ENCERRAMENTO DO CONTRATO

15.1. O encerramento do contrato dar-se-a pela emissdo do Termo de Recebimento do Objeto,
em carater definitivo pela CONTRATANTE.

16. DAS PENALIDADES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1. A CONTRATADA, no caso de inexecucdo total ou parcial do contrato, atraso na execucgéo
do objeto contratado, exceto por motivo de forca maior ou caso fortuito, devidamente
comprovado e justificado, atos ilegais ou irregulares praticados durante a selecdo das propostas
visando frustrar seus objetivos, ficara sujeita a aplicacdo das seguintes penalidades:

16.1.1. Adverténcia, em virtude do descumprimento de obrigacGes de peguena monta,
podendo a Administracdo, no caso de haver o cometimento reiterado das faltas ensejadoras
desta sancdo, aplicar outras mais severas.

16.1.2. Multa de mora de 1% (um por cento) ao dia, incidente sobre o valor total da
respectiva nota fiscal, em virtude de atraso no cumprimento das obrigacOes estabelecidas,
aplicada até o limite de cinco dias.

16.1.3. Multa de 10% (Dez por cento), sobre o valor integral da nota fiscal, em raz&o de
inexecucdo total, ou sobre o valor remanescente, no caso de inexecucao parcial.

16.1.4. Suspensdo tempordaria de participacdo em selecdo de propostas e impedimento de
contratar com a CONTRATANTE por 02 (dois) anos.

16.1.5. A multa a que alude o item (16.1.2) ndo impede a CONTRATANTE de rescindir
unilateralmente o contrato e aplique outras sangdes previstas.

16.1.6. Administracdo, para imposicéo das san¢des, analisara as circunstancias do caso e as
justificativas apresentadas pela contratada, sendo-lhe assegurada a ampla defesa e o
contraditorio.

8 1° As sanc0es previstas poderdo ser aplicadas concomitantes, facultada a defesa prévia do
interessado, no respectivo processo, no prazo de 05 (cinco) dias uteis.

15.1.7. As multas poderdo ser cumuladas e serdo descontadas dos valores devidos gy
contratada, se houver, ou cobradas judicialmente.
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17. DA FORMA DE CONTRATACAO

17.1. A selegdo de propostas serd realizada em conformidade com a Resolugdo INEA n° 160 de
11 de dezembro de 2018 e nos casos omissos a Lei Federal n.° 14.133/2021.

18. DA RESCISAO CONTRATUAL

18.1. O contrato estara automaticamente rescindido no caso de extingdo, cancelamento,
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suspensdo ou encampacdo do Contrato de Gestdo n° 62/2022 firmado entre a CONTRATANTE e
0 INEA - Instituto Estadual do Ambiente. Na ocorréncia do previsto neste item, as partes
deverdo apurar os valores da fase do projeto até entdo executado, ndo cabendo a

CONTRATANTE qualquer indenizacdo a titulo de perdas e/ou lucros neste caso.

8 1° A rescisdo operar-se-a, também de pleno direito e imediatamente, quando a Contratada
infringir quaisquer das clausulas contratuais.

8 2° A rescisdo ndo eximira a CONTRATADA da responsabilidade pelo cumprimento das

obrigagdes contratuais contados até a data da efetiva apresentacdo de relatérios.

§ 3° As partes acordam que ocorrendo & rescisdo aludida na CLAUSULA DECIMA

OITAVA — Paragrafo 18.1., ndo sera devida indenizacdo para qualquer das partes.

8 4° A CONTRATANTE podera rescindir o presente contrato em qualquer tempo, mediante
notificacdo prévia de 30 (trinta) dias.

19. DISPOSICOES FINAIS.

19.1. Quaisquer duvidas poderdo ser esclarecidas junto a Comissdo Permanente de Licitacdo
através do e-mail: selecaodepropostas@cilsj.org.br

Elaboado em:

THIAGO J S CADOSO

Assistente Administrativo - CILSJ

Matricula n°® 2017/62
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