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ANEXO1
TERMO DE REFERENCIA

CONTRATACAO DE EMPRESA DE TRANSPORTE RODOVIARIO DE
PASSAGEIROS, AFERIDAS POR QUILOMETRO RODADO, MEDIANTE
NECESSIDADE E SOLICITACAO DA CONTRATANTE PARA ATENDIMENTO
AOS MEMBROS DO CBH MACAE OSTRAS - COMITE DE BACIA
HIDROGRAFICA MACAE E DAS OSTRAS.

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigos de transporte
rodovidrio de passageiros, mediante disponibilizacdo de veiculos com motorista, sob
demanda, remunerados por quildmetro efetivamente percorrido, destinados ao
atendimento das atividades institucionais do Comité de Bacia Hidrografica dos Rios
Macaé e das Ostras — CBH Macaé Ostras, conforme as especificagdes, condigdes,
quantitativos estimados e exigéncias estabelecidos neste Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A presente contratacdo tem por finalidade assegurar a prestacdo dos servigos de
transporte rodoviario de passageiros necessarios ao desenvolvimento das atividades
institucionais do Comité de Bacia Hidrografica dos Rios Macaé e das Ostras — CBH
Macaé Ostras, viabilizando o deslocamento de seus membros e demais participantes
autorizados para reunides, eventos, visitas técnicas e demais agdes vinculadas a gestdo
dos recursos hidricos.

2.2. Considerando a abrangéncia territorial da area de atuagdo do Comité e a distribuig¢ao
geografica de seus membros, a disponibilizagdo de transporte mostra-se indispensavel
para garantir a participacdo nas instancias deliberativas e técnicas, contribuindo para o
adequado funcionamento do colegiado e para o cumprimento de suas competéncias
institucionais.

2.3. A contratacdo por demanda, com remuneracdo por quildmetro efetivamente
percorrido, representa solu¢do mais econdmica e eficiente, pois possibilita o atendimento
das necessidades do Comité sem os custos inerentes a manuten¢do de frota propria ou a
contratagdo de veiculos em regime de disponibilidade permanente.

2.4. O calenddrio anual do Comité prevé a realizagdo de reunides ordinarias e
extraordinarias, além de eventos, oficinas, capacitagdes e visitas técnicas, cuja execugdo
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demanda solugdo de transporte flexivel, apta a atender as necessidades da
CONTRATANTE durante toda a vigéncia contratual.

3. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

3.1. Para a contratagdo do servigo objeto deste Termo de Referéncia o or¢amento esté
previsto no Contrato de Gestao INEA, conforme detalhamento a seguir:

FONTE: FUNDRHI — Subconta Maca¢ e das Ostras

- Fortalecimento Institucional — Custeio para o desenvolvimento de a¢des do Comité
- Fortalecimento Institucional — Realiza¢do do Forum da Juventude

- Fortalecimento Institucional — Realiza¢do do Forum da Sociedade Civil

3.2. O valor maximo para a contratagdo ¢ de R$ 80.000,00 (oitenta mil reais),
constituindo este o limite para execu¢do contratual durante a vigéncia do contrato.

4. DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

4.1. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contados da emissdo da
Ordem de Inicio do Servigo, podendo ser prorrogado, mediante interesse da
CONTRATANTE e desde que mantidas as condigdes mais vantajosas para a
Administragdo, observado o limite previsto na Resolucdo INEA n° 160/2018 e na
legislacdo aplicavel.

5. DO PRAZO DE INiCIO DO SERVICO
5.1 O inicio da prestacdo do servico dar-se-a 48hs apos a data da ordem de Inicio de Servico.
6. DO REAJUSTE

6.1 O contrato podera ser reajustado com base no indice do IPCA, em eventual
prorrogacdo contratual apds o periodo de 12 meses apds a sua assinatura, mediante
solicitacdo da contratada e aprovagdo da contratante.

6.2 Poderd ser concedido ainda reequilibrio econdmico-financeiro mediante
demonstracdo inequivoca da ocorréncia de fato imprevisivel ou previsivel de
consequéncias incalculaveis que comprometa a equagdo econdmico-financeira
originalmente pactuada.

7. DAS ALTERACOES
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7.1 O contrato sera firmado com base na Resolugao INEA n° 160/2018 podendo sofrer
alteracdes com acréscimos ou supressdes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato.

8. DA ESPECIFICACAO DO SERVICO
8.1. Da Forma de Execucao e do Inicio do Servico

8.1.1. Os servicos serdo prestados sob demanda, de acordo com as necessidades da
CONTRATANTE, mediante solicitacdo formal encaminhada a CONTRATADA,
contendo, no minimo, a data, horario, local de origem, destino, itinerario, tipo de veiculo
solicitado ¢ demais informagdes necessarias a execugao do servigo.

8.1.2. A solicitagdo de transporte devera ser encaminhada a CONTRATADA com
antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas da data prevista para a execu¢ao do

servigo, ressalvadas as situacdes excepcionais devidamente justificadas pela
CONTRATANTE.

8.1.3. A CONTRATADA devera disponibilizar o veiculo solicitado no local, data e
horério estabelecidos, em perfeitas condi¢des de funcionamento, conservagado, limpeza e
seguranga.

8.1.4. A CONTRATADA devera manter canais de atendimento por telefone e correio
eletronico, em horario comercial, para recebimento das solicitagdes, alteragdes e demais
comunicagdes relativas a execucdo dos servicos, sem prejuizo da disponibilizagdo de
contato para atendimento de situagdes emergenciais.

8.1.5. Os servigos deverdo ser executados em estrita observancia a legislacao de transito
vigente, as normas de seguranga aplicaveis e as condi¢des estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

8.1.6. A CONTRATADA sera responsavel por todas as despesas necessarias a execugao
dos servigos, incluindo combustivel, manuten¢do preventiva e corretiva, tributos, seguros,
licenciamento, pedagios, encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e demais custos
diretos ou indiretos, ndo sendo devido qualquer pagamento adicional além da
remunerac¢ao prevista neste Termo de Referéncia.

8.1.7. Eventuais alteracdes no roteiro ou cancelamentos de viagens deverdo ser
comunicadas entre as partes com a maior antecedéncia possivel, de forma a minimizar
impactos na execugao contratual.

8.2. Dos Veiculos e Motoristas
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8.2.1. A CONTRATADA devera disponibilizar veiculos compativeis com a solicitagao
da CONTRATANTE, observadas as especificagdes minimas estabelecidas neste Termo
de Referéncia.

8.2.2. Os veiculos deverdo estar devidamente licenciados, segurados, em perfeito estado
de conservagdo, funcionamento, limpeza e higiene, equipados com todos os itens de
seguranca exigidos pela legislagdo vigente.

8.2.3. Os veiculos disponibilizados deverdo atender, no minimo, as seguintes
especificagoes:

I.  Veiculo Tipo I — Van: capacidade minima para 15 (quinze) passageiros, ar-
condicionado ¢ ano de fabricacdo nao inferior a 2015.

II.  Veiculo Tipo II — Automdével Executivo: capacidade minima para 4 (quatro)
passageiros, além do motorista, quatro portas, ar-condicionado e ano de
fabricacdo nao inferior a 2018.

III.  Veiculo Tipo III — Microonibus: capacidade minima para 23 (vinte e trés)
passageiros, além do motorista, ar-condicionado e ano de fabricagdo nio inferior
a2015.

8.2.4. Os motoristas deverao possuir Carteira Nacional de Habilitacado compativel com a
categoria do veiculo conduzido, observando integralmente a legislagdo de transito
vigente.

8.2.5. Os motoristas deverdo apresentar-se em condi¢des adequadas para a prestagdo dos
servicos, utilizando vestimenta compativel com a atividade exercida e adotando postura
compativel com o atendimento ao publico.

8.2.6. Na hipdtese de falha mecanica, acidente ou qualquer outro evento que impega a
continuidade da prestagdao do servigo, a CONTRATADA devera providenciar, as suas
expensas € no menor prazo possivel, a substituicdo do veiculo por outro de categoria
equivalente ou superior, sem prejuizo da execugdo do servigo e sem Onus adicional para
a CONTRATANTE.

8.2.7. A CONTRATANTE podera recusar veiculo ou motorista que ndo atenda as
condicoes estabelecidas neste Termo de Referéncia, devendo a CONTRATADA
promover sua substitui¢do imediata, sem qualquer 6nus adicional.

8.3. Dos Usuarios dos Servicos
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8.3.1. Os servigos de transporte poderdao ser utilizados, desde que previamente
autorizados pela CONTRATANTE, pelos seguintes usuarios:

I.  empregados e colaboradores do CILSJ, no desempenho de atividades
institucionais;

II.  membros dos Comités de Bacias Hidrograficas apoiados pela CONTRATANTE;

III.  representantes de oOrgaos e entidades integrantes do Sistema Estadual de
Gerenciamento de Recursos Hidricos;

IV.  palestrantes, convidados, prestadores de servigcos, autoridades e demais
participantes de reunides, eventos, capacitagdes, visitas técnicas e outras
atividades promovidas, apoiadas ou coordenadas pela CONTRATANTE;

V. demais pessoas cuja utilizacio do servigo seja devidamente justificada e
autorizada pela CONTRATANTE.

8.4. Da Medicao dos Servicos

8.4.1. A medigdo dos servicos serd realizada com base na quilometragem efetivamente
percorrida na execucdo de cada solicitagdo de transporte, conforme roteiro previamente
autorizado pela CONTRATANTE.

8.4.2. A quilometragem de referéncia sera apurada considerando o percurso entre o ponto
de origem e o destino indicados na solicitacdo de transporte, acrescido do percurso de
retorno, quando previsto, nos seguintes moldes:

ITINERARIO
Veiculo solicitado: ( ) Van () Executivo () Microonibus | Data:
a) IDA
Origem:
Destino:

Quilometragem parcial A (origem — destino):
Motorista, aguardar o término da reuniao

b) RETORNO

Origem:

Destino:
Quilometragem parcial B (origem — destino):
Quilometragem final (A+B):

8.4.2.1. A quilometragem total a ser considerada para fins de medi¢ao correspondera a
soma das distancias de ida e retorno previstas no roteiro de viagem, observada a seguinte
formula:

QT=A+B
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Onde:

QT = Quilometragem Total da viagem (km);

A = Distancia entre a origem e o destino (ida);

B = Distancia entre o destino e a origem (retorno), quando prevista.

8.4.3. Para fins de planejamento e aferi¢do da distancia estimada, podera ser utilizado o
sistema Google Maps ou outra ferramenta equivalente de consulta publica.

8.4.4. Havendo necessidade de alteragdo do percurso por motivo de forga maior, caso
fortuito, interdicdo de vias, acidentes ou outras situagoes alheias a vontade da
CONTRATADA, a ocorréncia devera ser comunicada e devidamente justificada a

CONTRATANTE.

8.4.5. A medicao serd realizada individualmente para cada solicitacdo de transporte e
servird de base para a emissdo da Nota Fiscal e para o pagamento dos servigos
efetivamente prestados.

8.5. Da Remunerac¢ao dos Servicos

8.5.1. A remuneragdo da CONTRATADA ocorrerd exclusivamente pelos servicos
efetivamente prestados, mediante a multiplicagdo da quilometragem aferida pelo valor
unitario contratado para o respectivo tipo de veiculo, de acordo com a seguinte férumla:

VR =QT x VU
Onde:

VR = Valor da remuneragao da viagem (RS);

QT = Quilometragem Total da viagem (km);

VU = Valor unitéario contratado por quilometro rodado para o tipo de veiculo utilizado
(R$/km).

8.5.2. Os valores unitdrios maximos por quilometro rodado serdo os constantes da
proposta vencedora, observado o limite estabelecido na pesquisa de pregos que instruir o
processo de contratagao.

8.5.3. Estdo incluidos nos valores contratados todos os custos necessarios a execu¢ao dos
servicos, tais como combustivel, lubrificantes, manuten¢ao preventiva e corretiva, pneus,
seguros, tributos, licenciamento, pedagios, encargos trabalhistas, previdencidrios e
fiscais, bem como quaisquer outras despesas diretas ou indiretas, ndo sendo devido
qualquer pagamento adicional pela CONTRATANTE.
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9. DO PAGAMENTO

9.1. O pagamento sera efetuado em até 10 (dez) dias uteis apos a apresentagdo da Nota
Fiscal/Fatura, devidamente atestada pelo fiscal do contrato, observadas as condigdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

9.2. A Nota Fiscal/Fatura devera conter, no minimo:

I.  numero do contrato;
II.  periodo de referéncia;
III.  identifica¢dao do veiculo utilizado;
IV.  quilometragem total apurada;
V.  valor unitério por quildmetro rodado;
VI.  valor total dos servigos prestados;
VII.  dados bancarios da CONTRATADA.

9.3. A Nota Fiscal/Fatura devera estar acompanhada do(s) respectivo(s) roteiro(s) de
viagem ou documento equivalente que comprove a execucdo dos servigos € a
quilometragem utilizada para fins de medigao.

9.4. O pagamento somente serd realizado apos a verificagdo da regular execugdo dos
servigos e do ateste pelo fiscal do contrato.

10. DA FISCALIZACAO

10.1. A CONTRATANTE ira nomear fiscais do contrato designados para acompanhar a
sua execucao dentro dos termos contratados, dispondo de autoridade para determinar a
adogdo das medidas necessarias a regularizagao de faltas constatadas.

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
11.1. A CONTRATADA obriga-se a:

a) executar os servigos em estrita conformidade com as disposi¢des deste Termo de
Referéncia, do contrato e da proposta apresentada;

b) disponibilizar veiculos e motoristas que atendam as especificagdes e condigdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

c¢) manter os veiculos em perfeitas condigdes de funcionamento, conservacgao,
limpeza, higiene e seguranga durante toda a execu¢do contratual;
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cumprir os horéarios, roteiros ¢ demais condigdes estabelecidas nas solicitagcdes
emitidas pela CONTRATANTE;

substituir, sem 6nus para a CONTRATANTE, o veiculo ou o motorista que nao
atenda as condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia ou que fique
impossibilitado de executar os servigos;

responsabilizar-se por todas as despesas necessarias a execucdo dos servigos,
incluindo combustivel, manuten¢do, seguros, licenciamento, pedagios, tributos,
encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais € comerciais, bem como quaisquer
outras despesas diretas ou indiretas;

manter, durante toda a vigéncia contratual, as condi¢des de habilitagdo e
qualificacdo exigidas para a contratagao;

comunicar imediatamente a CONTRATANTE qualquer fato que possa
comprometer a adequada execucdo dos servicos;

reparar, corrigir ou substituir, s suas expensas, os servigos executados em
desacordo com as condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia;
responsabilizar-se pelos danos causados 8 CONTRATANTE ou a terceiros em
decorréncia de culpa ou dolo na execugao dos servigos;

cumprir a legislacdo de transito e as demais normas aplicaveis a execu¢do do
objeto;

emitir os documentos fiscais e demais documentos necessarios a comprovagao da
execug¢do dos servigos e ao processamento dos pagamentos.

12. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

12.1. A CONTRATANTE obriga-se a:

a)

b)

©)
d)

solicitar os servigos conforme sua necessidade, observadas as condigdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

fornecer as informagdes necessarias a adequada execucao dos servigos;
acompanhar e fiscalizar a execu¢do contratual;

comunicar 8 CONTRATADA as irregularidades constatadas durante a execugao
dos servigos;

efetuar os pagamentos nas condicdes e prazos estabelecidos;

aplicar, quando cabivel, as sanc¢des previstas neste Termo de Referéncia e no
contrato.

13. DAS PENALIDADES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1. A CONTRATADA ficara sujeita, garantidos o contraditorio e a ampla defesa, as
penalidades abaixo relacionadas, sem prejuizo da responsabilidade civil e demais
cominagdes legais, quando:
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a) deixar de executar, total ou parcialmente, o objeto contratado;

b) atrasar, injustificadamente, a execugao dos servigos;

¢) descumprir as obrigagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia ou no contrato;
d) praticar atos destinados a frustrar os objetivos do procedimento de contratacio.

13.2. As infragdes de que trata o item anterior poderdo ensejar a aplicagdo das seguintes
penalidades:

a) adverténcia, nos casos de descumprimento de obrigagdes de menor gravidade,
quando a irregularidade ndo acarretar prejuizo relevante a execucao contratual,

b) multa moratéria de 1% (um por cento) ao dia, incidente sobre o valor total da
respectiva Nota Fiscal, limitada a 5 (cinco) dias, em razdo do atraso injustificado
na execug¢do das obrigagdes contratuais;

c) multa compensatoria de 10% (dez por cento) sobre o valor integral da Nota
Fiscal, na hipotese de inexecucao total do objeto, ou sobre o valor correspondente
a parcela inadimplida, em caso de inexecugao parcial;

d) suspensdao temporaria de participacdo em procedimentos de contratagao
promovidos pela CONTRATANTE e impedimento de contratar com esta pelo
prazo de até 2 (dois) anos.

13.3. A aplicacdo de multa ndo impede a rescisao contratual, quando cabivel, nem afasta
a aplicacao das demais penalidades previstas neste Termo de Referéncia.

13.4. Seré facultado 8 CONTRATANTE considerar como inexecucao total ou parcial da
obrigagdo o atraso superior a 5 (cinco) dias na prestacdo dos servicos, observadas as
circunstancias do caso concreto.

13.5. Na aplicacao das penalidades serdo considerados a natureza e a gravidade da
infracdo, os prejuizos causados a CONTRATANTE, a reincidéncia e as justificativas
apresentadas pela CONTRATADA.

13.6. As penalidades previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas isolada
ou cumulativamente, conforme a gravidade da infragao.

13.7. As multas eventualmente aplicadas poderdo ser descontadas dos créditos devidos a
CONTRATADA ou, inexistindo créditos suficientes, cobradas administrativa ou
judicialmente, na forma da legislacao aplicavel.

14. DAS RESPONSABILIDADES

14.1. A CONTRATADA respondera pelos danos causados a CONTRATANTE ou a
terceiros, decorrentes de culpa ou dolo na execu¢do dos servigos, ndo sendo essa
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responsabilidade afastada ou reduzida pela fiscalizagdo ou acompanhamento exercidos
pela CONTRATANTE.

14.2. A CONTRATADA sera integralmente responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdencidarios, fiscais, comerciais ¢ demais obrigagdes decorrentes da execugdo do
contrato, devendo manter sua regularidade durante toda a vigéncia contratual.

14.3. Correrao por exclusiva conta, risco e responsabilidade da CONTRATADA:

a) os danos causados por seus empregados, prepostos ou terceiros vinculados a
execugdo do contrato;

b) os prejuizos decorrentes de negligéncia, imprudéncia, impericia ou
descumprimento das obrigacdes contratuais;

c) os danos, perdas, furtos, roubos, avarias ou deterioragdo dos veiculos e
equipamentos utilizados na execugao dos servigos;

d) quaisquer danos materiais ou pessoais causados a CONTRATANTE, aos usuarios
dos servigos ou a terceiros durante a execugao contratual.

15. DO ENCERRAMENTO DO CONTRATO

15.1. O encerramento do contrato dar-se-a pela emissao do Termo de Recebimento do
Objeto, em carater definitivo pela CONTRATANTE conforme disposto no Art. 29 da
Resolucao INEA 160/2018.

16. DA RESCISAO CONTRATUAL

16.1. O contrato podera ser rescindido nas hipoteses previstas na Resolugdo INEA n°
160/2018, na Lei Federal n° 14.133/2021, quando aplicavel subsidiariamente, € nas
demais situagdes previstas no instrumento contratual.

16.2. O contrato sera automaticamente rescindido na hipdtese de extingdo, suspensao,
rescisdo ou encerramento do Contrato de Gestao celebrado entre a CONTRATANTE e o
Instituto Estadual do Ambiente — INEA, hipotese em que serdo apurados os servicos
efetivamente executados até a data da rescisdo, ndo sendo devida qualquer indenizagdo
por lucros cessantes ou perdas e danos.

16.3. A rescisdo contratual ndo eximirda a CONTRATADA do cumprimento das
obrigacdes assumidas até a data de sua efetiva ocorréncia, nem das responsabilidades
decorrentes da execucao dos servigos.

16.4. A CONTRATANTE podera rescindir o contrato mediante notificagdo prévia a
CONTRATADA, observado o prazo estabelecido no instrumento contratual, quando
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verificado o descumprimento das obrigagdes contratuais ou constatado interesse publico
devidamente justificado, observadas as garantias do contraditorio e da ampla defesa,
quando cabiveis.

17. DAS DISPOSICOES FINAIS

17.1. A apresentacao da proposta implica a plena aceitacdo das condigdes estabelecidas
neste Termo de Referéncia.

17.2. Os casos omissos serdo resolvidos pela CONTRATANTE, observadas as
disposi¢des da Resolucdo INEA n°® 160/2018, da Lei Federal n° 14.133/2021, quando
aplicavel subsidiariamente, e das demais normas pertinentes.

17.3. Integram este Termo de Referéncia todos os documentos que venham a ser
expressamente referenciados no instrumento convocatorio € no contrato.

17.4. Quaisquer duvidas relativas a execugdo do objeto poderdo ser esclarecidas junto a
Secretaria Executiva da Entidade Delegataria, por meio dos canais oficiais de
atendimento.

Rio das Ostras, 09 de julho de 2026.

Karina Amoédo Lima
Coordenadora Administrativa Adjunta

Consorcio Intermunicipal Lagos Sao Jodo — CILSJ
Rua: Avenida Um 01, Lote 01, Quadra 11, Jardins de Sdo Pedro, Sao Pedro da Aldeia — RJ. CEP: 28940-840
Telefone: (22) 98841-2358
www.cilsj.org.br

Péagina 11 de 11


http://www.cilsj.org.br/

