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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA
1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacéo de servicos de coffee break e kit
lanche para reunides e eventos do CBH Lagos Séo Jodo, ou para eventos aos quais Sao
convidados, conforme demanda do CBHLSJ.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. As reunides e eventos presenciais promovidas pelo Comité Lagos Sdo Jodo visam
promover a participacdo efetiva e colaborativa dos membros nas reunifes, assim como e
estreitamento e fortalecimento da relacdo entre a instituicdes que compdem o CBHLSJ,
desta forma, para a realizacdo destes eventos que normalmente tem mais de duas horas
de duracdo, chegando em alguns casos a oito horas, faz-se necessario a disponibilizacao
de alimentacdo, nestes casos fornecidas por meio de coffee —break, ou kits lanches,
quando as reunides e ou eventos por sua caracteristica, assim solicitar.

2.2. A Contratacdo sera feita por demanda tomando como referéncia a quantidade de
reunides e eventos programados para o ano de 2023, justificada pelo fato dos alimentos
serem de natureza perecivel e de preparo para consumo imediato.

3. DO ORCAMENTO E VALORES

3.1. Os recursos orcamentarios necessarios a realizacdo do objeto ora licitado correrdo a
conta da seguinte dotacdo orcamentaria:

FONTE: FUNDRHI — Subconta Lagos S&o Joédo

PROGRAMA DE TRABALHO: Despesas reunides e Eventos — Contratagéo de
Servico de Terceiros

FONTE: Acdes de Diretoria — Contrato de Gestdo n.° 61/2022

3.1.1. O valor unitario maximo que o CILSJ pagara por Coffee-Break sera de R$ xxx
(xxx), para 15 (quinze) pessoas.

3.1.2. O valor unitario maximo que o CILSJ pagara por Coffee-Break serd de R$ xxx
(xxxxx), para 30 (trinta) pessoas.
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3.1.3. O valor unitario maximo que o CILSJ pagara por Coffee-Break serd de R$ xxx
(xxxxx), para 40 (quarenta) pessoas.

3.1.4. O valor unitario maximo que o CILSJ pagara por Coffee-Break sera de R$ xxx
(xxxxx), para 60 (sessenta) pessoas.

3.1.5. O valor unitario maximo que o CILSJ pagara por Coffee-Break sera de R$ xxx
(xxxxx), para 100 (cem) pessoas.

3.1.6. O valor unitario maximo que o CILSJ pagaré por Coffee-Break serd de R$ xxx
(xxxxx), para 150 (cento e cinquenta) pessoas.

3.1.7. O valor unitario maximo que o CILSJ pagara por kit lanche sera de R$ xxx
(XXXXX).

3.2. O valor total estipulado para a presente contratacdo é de R$ 29.987,41 (vinte e
nove mil novecentos e oitenta e sete reais e quarenta e um centavos).

4. DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

4.1. O prazo de vigéncia sera de 12 (doze) meses a contar da data de emissdo da Ordem
de Inicio de Servico, podendo ser prorrogado por igual periodo até o limite maximo de
60 (sessenta) meses.

5. DO PRAZO PARA INICIO DO SERVICO

5.1. O inicio do servigo dar-se-a 24hs a partir da data de emissdo da Ordem de Inicio de
Servigo.

6. DAS ALTERACOES

6.1. O contrato sera firmado com base na Resolucdo INEA N° 160/2018 podendo ser
alterado com acrescimos e supressoes de até 25% do valor inicial do contrato.

7. REAJUSTE

7.1. O valor do contrato podera ser reajustado ao fim do periodo de 12 (doze) meses
pelo IPCA (indice de Preco ao Consumidor), caso haja interesse da CONTRATANTE
em prorrogacdo de prazo, e disponibilidade or¢camentaria para o aditivo, quando o valor
total do contrato tiver sido utilizado integralmente.
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8. DA ESPECIFICACAO DO SERVICO

8.1. O Coffee Break e os kits deverdo ser servidos nas quantidades e compostos pelos
itens definidos abaixo :

8.2.1 Quantidade e composicao para Coffee break:
I) Para 15 (quinze) comensais:

a) 01 (uma) Garrafa Grande de Café;

b) 01 (um) litro Leite;

c) 01 (um) Adogante Liquido 100ml;

c) 01 (um) quilograma de Acucar;

d) 02 (trés) tipos de mini sanduiches (30 unidades de cada tipo);
e) 02 (dois) tipos de bolo;

) 01 (um) tipo de biscoito doce (60 unidade);

g) 01 (um) tipo de biscoito salgado (60 unidade);

h) 01 (um) tipos de pédo (20 unidades);

i) Frios (queijo e presunto, sendo 400g de cada tipo);

J) Manteiga (200 gramas);

1) 02 (dois) tipos de frutas (em quantidade suficiente para 15 comensais);
m) 01 (um) tipo de suco (03 caixas);

n) Agua (2 litros);

0) Descartaveis.

I1) Para 30 (trinta) comensais:

a) 02 (duas) Garrafas Grandes de Cafe;

b) 01 (um) litro Leite;

¢) 01 (um) Adocgante Liquido 100 ml,

d) 01 (um) quilograma de Agucar;

e) 03 (trés) tipos de mini sanduiches (60 unidades de cada tipo);

f) 03 (trés) tipos de bolo;

g) 02 (dois) tipos de biscoito doce (60 unidades de cada);

h) 02 (dois) tipos de biscoito salgado (60 unidades de cada);

1) 02 (dois) tipos de pédo (20 unidades de cada tipo);

J) Frios (queijo e presunto, sendo 400g de cada tipo);

k) Manteiga (200 gramas);

I) 03 (trés) tipos de frutas (em quantidade suficiente para 30 comensais);

m) 03 (trés) tipos de suco (02 tipos de cada sabor, totalizando 06 unidades);
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n) Agua (3 litros);
0) Descartaveis.

I11) Para 40 (quarenta) comensais:

a) 02 (duas) Garrafas Grandes de Café;

b) 01 (um) litro Leite;

¢) 01 (um) Adocante Liquido 100 ml,

d) 01 (um) quilograma de Acucar;

e) 03 (trés) tipos de mini sanduiches (80 unidades de cada tipo);

f) 03 (trés) tipos de bolo;

g) 02 (dois) tipos de biscoito doce (60 unidades de cada);

h) 02 (dois) tipos de biscoito salgado (60 unidades de cada);

i) 02 (dois) tipos de pdo (20 unidades de cada tipo);

J) Frios (queijo e presunto, sendo 5009 de cada tipo);

k) 2 (duas) Manteigas (200 gramas);

I) 03 (trés) tipos de frutas (em quantidade suficiente para 40 comensais);
m) 03 (trés) tipos de suco (02 tipos de cada sabor, totalizando 06 unidades);
n) Agua (3 litros);

0) Descartaveis.

IV) Para 60 (sessenta) comensais:

a) 03 (duas) Garrafas Grandes de Café;

b) 02 (dois) litros Leite;

c) 01 (um) Adocante Liquido 100 ml,

d) 02 (dois) quilogramas de Acucar;

e) 03 (trés) tipos de mini sanduiches (100 unidades de cada tipo);

f) 03 (trés) tipos de bolo;

g) 02 (dois) tipos de biscoito doce (3 pacotes ou 60 unidades de cada);

h) 02 (dois) tipos de biscoito salgado (3 pacotes ou 60 unidades de cada);
i) 02 (dois) tipos de pdo (30 unidades de cada tipo);

J) Frios (queijo e presunto, sendo 600g de cada tipo);

k) 2 (duas) Manteigas (200 gramas);

[) 03 (trés) tipos de frutas (em quantidade suficiente para 60 comensais);
m) 03 (trés) tipos de suco (03 unidades de cada sabor, totalizando 09 unidades);
n) Agua (4 litros);

0) Descartaveis.

V) Para 100 (cem) comensais:
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a) 03 (duas) Garrafas Grandes de Café;

b) 02 (dois) litros Leite;

c) 01 (um) Adocante Liquido 100 ml;

d) 02 (dois) quilogramas de Acucar;

e) 03 (trés) tipos de mini sanduiches (150 unidades de cada tipo);

f) 03 (trés) tipos de bolo (2 unidades de dois tipos e uma unidade de um tipo,
totalizando 05 unidades);

g) 02 (dois) tipos de biscoito doce (3 pacotes ou 60 unidades de cada);

h) 02 (dois) tipos de biscoito salgado (3 pacotes ou 60 unidades de cada);

i) 02 (dois) tipos de pédo (50 unidades de cada tipo);

j) Frios (queijo e presunto, sendo 800g de cada tipo);

k) 2 (duas) Manteigas (200 gramas);

I) 03 (trés) tipos de frutas (em quantidade suficiente para 100 comensais);

m) 03 (trés) tipos de suco (03 unidades de cada sabor, totalizando 09 unidades);

n) Agua (5 litros);

0) Descartaveis.

V1) Para 150 (cento e cinquenta) comensais:

a) 03 (duas) Garrafas Grandes de Café;

b) 03 (dois) litros Leite;

c) 02 (um) Adocante Liquido 100 ml,

d) 03 (dois) quilogramas de Acucar;

e) 03 (trés) tipos de mini sanduiches (200 unidades de cada tipo);

f) 03 (trés) tipos de bolo (2 unidades de cada tipo, totalizando 06 unidades);
g) 02 (dois) tipos de biscoito doce (3 pacotes ou 60 unidades de cada);

h) 02 (dois) tipos de biscoito salgado (3 pacotes ou 60 unidades de cada);

i) 02 (dois) tipos de pédo (75 unidades de cada tipo);

J) Frios (queijo e presunto, sendo 1 kg de cada tipo);

k) 2 (duas) Manteigas (200 gramas);

[) 03 (trés) tipos de frutas (em quantidade suficiente para 150 comensais);
m) 03 (trés) tipos de suco (05 unidades de cada sabor, totalizando 15 unidades);
n) Agua (6 litros);

0) Descartaveis.

8.2.2. Composicéo do Kit lanche:

a) 1 Sanduiche (pdo francés com manteiga, queijo mucarela e presunto)
b) 1 Garrafa de a4gua de 1 litro;
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¢) 1 pacote de biscoito doce (recheado);

d) 1 pacote de biscoito salgado (cream cracker);
e) 1tipo de fruta (banana, maca ou laranja);

f) 1 Garrafa de guarana natural de 600 ml.

g) 1 guardanapo

9. DAS QUANTIDADES
9.1. A estimativa para a disponibilizacéo de coffee break e kit lanches foi calculada com

base na quantidade de reunides previstas para 0 ano de 2023 e em solicitagOes
anteriores, conforme detalhamento da tabela abaixo:

Item Tipo Plenarias | Diretoria | Camaras | Subcomités | Grupos de Eventos em
Colegiada | Técnicas Trabalho geral
(internos e
externos)
Coffee
1 break 07 05 30 11 12 7
2 Kit - - - - -
lanche 10
9.2. As datas e quantidades serdo estabelecidas mediante a demanda e agenda
do Comité.

10. DA EXECUCAO E FORMA DE ENTREGA

10.2. O servico sera executado conforme calendario anual aprovado pelo
Comité Lagos S@o Jodo ou de acordo com a necessidade, sendo a empresa
informada em até 02 (dois) dias Uteis da data de realizacdo da Reunido ou
evento.

10.3. O material sera retirado na sede da Contratada, conforme dia e horéario
previamente combinado.

11. DO LOCAL DE ENTREGA
11.1. O objeto sera retirado na sede da Contratada.

12. DO PAGAMENTO
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12.2. Os pagamentos serdo realizados ap0s a prestacdo do servico, mediante envio
ao CONTRATANTE da Nota Fiscal/Fatura, e atesto do fiscal do contrato.

12.3. Deverdo ser entregues junto a nota fiscal/fatura certiddes de regularidade
fiscal conforme previsto no Ato Convocatdrio e contrato de servico.

8 1°. A execucdo do pagamento esta condicionada a entrega das certiddes

12.2.1. No corpo das Notas Fiscais deve constar:
11.2.1.1 N° do Contrato de Servico;
11.2.1.2 Dados Bancérios da CONTRATADA.
11.2.1.3 Descricao do servico

13. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

13.1. Executar fielmente as obrigacOes decorrentes deste Termo de Referéncia e do
Contrato celebrado, em conformidade com as clausulas avencadas e normas vigentes, de
forma a n&o interferir no bom andamento da rotina de funcionamento do CILSJ.

13.2. Cumprir todas as orientagdes do CILSJ, para o fiel desempenho das atividades
especificas.

13.3. Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizacdo por parte do CILSJ, prestando
todos os esclarecimentos solicitados de forma clara, concisa e logica, atendendo
prontamente as reclamacdes formuladas.

13.4. Arcar com as reclamacdes levadas ao seu conhecimento por parte da fiscalizacao,
cuidando imediatamente das providéncias necessarias para a corre¢do, evitando
repeticéo de fatos.

13.5. Relatar toda e qualquer irregularidade observada em funcéo da prestacdo dos
Servigos.

13.6. Manter preposto responsavel pela execucdo do ajuste durante o seu periodo de
vigéncia, para representa-la sempre que for preciso.

13.7. Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios e obrigacdes
sociais previstos na legislacdo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na
época prépria, uma vez que seus empregados ndo manterdo nenhum vinculo
empregaticio com o CILSJ.
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13.8. Comunicar ao fiscal designado pelo CILSJ, por escrito, qualquer anormalidade ou
impropriedade verificada e prestar os esclarecimentos necessarios, para deliberacdo e
eventuais mudancas dos detalhes por parte do CILSJ, durante o planejamento do evento.

13.9. Manter durante a vigéncia do contrato as condi¢des de habilitacdo exigidas.

13.10. Produzir, embalar, acondicionar e transportar os alimentos obedecendo as normas
legais, dentro de rigorosos padrées de higiene.

13.11. Servir os alimentos em perfeitas condi¢cdes de consumo, dentro de seu prazo de
validade, sem propriedades tdxicas ou alergénicas, responsabilizando-se pela qualidade
dos mesmos, restando certo que o CILSJ ndo disponibilizara ao fornecedor, fritadeira,
forno, fogao, freezer, geladeira, e quaisquer outros possiveis equipamentos.

13.12. Realizar todas as transagdes comerciais necessarias a execucdo dos servigcos
exclusivamente em seu proprio nome.

14. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

14.1. Efetuar o pagamento devido a Contratada pelos servicos prestados, nos termos e
prazos contratualmente previstos, apds terem sido devidamente atestados pelos fiscais
do Contrato.

14.2. Nomear fiscais do Contrato que serdo responsaveis pelo acompanhamento da
prestacdo do servico, e pelo atestado de cumprimento da execucdo do Contrato que
permitira a liquidacdo da despesa, sendo responsaveis ainda pelo registro de todas as
ocorréncias relacionadas ao contrato.

14.3. Considerar todos os procedimentos e principios estabelecidos pela Resolucdo
INEA n° 160/2018, de 11 de dezembro de 2018, e suplementarmente, pela Lei Federal
n° 8.666/93.

15. DAS PENALIDADES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1. A CONTRATADA, no caso de inexecucéo total ou parcial do contrato, atraso na
execucdo do objeto contratado, exceto por motivo de forca maior ou caso fortuito,
devidamente comprovado e justificado, atos ilegais ou irregulares praticados durante a
selecdo das propostas visando frustrar seus objetivos, ficard sujeita a aplicacdo das
seguintes penalidades:
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a) Adverténcia, em virtude do descumprimento de obrigacbes de pequena
monta, podendo a Administragdo, no caso de haver o cometimento reiterado das
faltas ensejadoras desta sancéo, aplicar outras mais severas;

b) Multa de mora de 1% (um por cento) ao dia, incidente sobre o valor total da
respectiva nota fiscal, em virtude de atraso no cumprimento das obrigac6es
estabelecidas, aplicada até o limite de cinco dias;

c) Multa de 10% (dez por cento), sobre o valor integral da nota fiscal, em razéo
de inexecugéo total, ou sobre o valor remanescente, no caso de inexecugao
parcial.

d) Suspensdo temporéria de participacdo em selecdo de propostas e
impedimento de contratar com a CONTRATANTE por 2 (dois) anos.

15.2. A multa a que alude o item 14.1. ndo impede a CONTRATANTE de rescindir
unilateralmente o contrato e aplique outras san¢des previstas.

15.3. Podera a Administracdo considerar inexecuc¢do total ou parcial do contrato, para
imposicdo da penalidade pertinente, o atraso superior a 05 (cinco) dias do indicado para
entrega do objeto.

15.4. Administracdo, para imposi¢do das sangdes, analisard as circunstancias do caso e
as justificativas apresentadas pela contratada, sendo-lhe assegurada a ampla defesa e o
contraditorio.

15.5. As sangOes previstas poderdo ser aplicadas concomitantes, facultada a defesa
prévia do interessado, no respectivo processo, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis.

15.6. As multas poderdo ser cumuladas e serdo descontadas dos valores devidos a
contratada, se houver, ou cobradas judicialmente.

16. DAS RESPONSABILIDADES

16.1. Durante a execugdo dos servicos contratados, assume a CONTRATADA
integral responsabilidade pelos danos que causar a CONTRATANTE ou a
terceiros, por si Ou por seus sucessores e representantes na execugdo dos
servigos, isentando o CONTRATANTE de toda e qualquer reclamacdo que
possa surgir em decorréncia dos mesmos;
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16.2. A CONTRATADA assumira integral e exclusivamente todas as
responsabilidades no que diz respeito as obrigaces fiscais, bem como dos demais
encargos que porventura venham a incidir sobre o objeto deste contrato.

17. DA RESCISAO CONTRATUAL

17.1. Este contrato estara automaticamente rescindido no caso de extingéo,
cancelamento, suspensdo ou encampacdo do Contrato de Gestdo n° 61/2022 firmado
entre a CONTRATANTE e o INEA - Instituto Estadual do Ambiente. Na ocorréncia do
previsto neste item, as partes deverdo apurar os valores da fase do projeto até entdo
executado, ndo cabendo a CONTRATANTE qualquer indenizacgdo a titulo de perdas e/ou
lucros neste caso.

§ 1° A rescisdo operar-se-4, também de pleno direito e imediatamente, quando a
Contratada infringir quaisquer das clausulas contratuais.

§ 2° A rescisdo ndo eximird a CONTRATADA da responsabilidade pelo cumprimento
das obrigacdes contratuais contados até a data da efetiva apresentacdo de relatorios.

8 3° As partes acordam que ocorrendo a resciséo aludida no item 16.1., ndo sera devida
indenizacgéo para qualquer das partes.

§ 4° A CONTRATANTE podera rescindir o presente contrato em qualquer tempo,
mediante notificacdo prévia de 30 (trinta) dias de antecedéncia caso entenda que a
CONTRATADA néo cumpriu alguma determinacdo do presente termo ou tenha
descumprido a contrapartida que Ihe cabe.

18. DO ENCERRAMENTO DO CONTRATO

18.1. O encerramento do contrato dar-se-a pela edicdo da CONTRATANTE do Termo
de Recebimento do Objeto Contratado.
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