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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA PARA PRESTACAO DE SERVICO DE LOCACAO DE 01
(UMA) IMPRESSORA, INCLUINDO O FORNECIMENTO DO EQUIPAMENTO,
SERVICOS DE MANUTENCAO PREVENTIVA E CORRETIVA, REPOSICAO DE
PECAS E DE TODO O MATERIAL DE CONSUMO NECESSARIO AO PERFEITO
FUNCIONAMENTO DOS EQUIPAMENTOS, EXCETO PAPEL

1. DO OBJETO

1.1. Prestag@o de Servico de locacdo de 01 (uma) impressora, incluindo o fornecimento do
equipamento, servicos de manutencao preventiva e corretiva, reposicao de pecas e de todo
0 material de consumo necessario ao perfeito funcionamento dos equipamentos, exceto

papel.
2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. A contratacdo de empresa especializada em prestacdo de servico de locacdo de
impressoras multifuncional faz-se necessaria devido ao grande numero de impressdes e
copias de documentos internos, e servicos administrativos demandados na execucao dos
Contratos de Gestdo INEA n° 61/2022 — CBHLSJ e n° 62/2022 — CBHMO.

3. DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

3.1. O prazo de execucdo do contrato a ser celebrado sera de 12 (doze) meses, mediante
emissdo de Ordem de Inicio do Servigo, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos
periodos até o prazo maximo de 60 (sessenta) meses se houver interesse da
CONTRATANTE e disponibilidade orgamentaria.

4. DO PRAZO DE EXECUCAO DO SERVICO

4.1.0 prazo de execucdo do servico serd 24h apds a data de emissdo da Ordem de Inicio do
Servigo.

5. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

5.1.0 orcamento para a contratagdo do servico objeto deste Termo de Referéncia esta previsto
nos Contratos de Gestdo INEA, conforme detalhamento a seguir:

Contrato de Gestdo INEA n° 61/2022
Plano de Trabalho — Ano 2023: Aluguel de impressora e fornecimento de fotocdpias
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Contrato de Gestédo INEA n° 62/2022
Plano de Trabalho — Ano 2023: Aluguel de impressora e fornecimento de fotocopias

5.2. Para efeito do contrato a ser celebrado, o valor maximo a ser pago sera de R$ 18.432,00
dezoito mil, quatrocentos e trinta e dois reais).

6. DAS ALTERACOES

6.1. O contrato podera ser alterado com acréscimo ou supressao de até 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado conforme disposto no Capitulo Il — Dos Contratos —
Secdo | — Da formalizacgdo e da Execucdo dos Contratos — Resolucdo INEA n° 160/2018.

7. DO REAJUSTE

7.1.0 contrato podera ser reajustado com base no indice do IPCA, caso ultrapasse o periodo
de 12 (doze) meses, quando o atraso na execucdo do servico for devidamente justificado
por motivo de forga maior ou caso fortuito, ndo sendo motivado por inoperancia ou culpa
da CONTRATADA.

8. DA ESPECIFICACAO TECNICA
8.1. Descrigédo do objeto:

8.1.1. Locagdo de 01 (uma) impressora com fornecimento de suprimentos de impresséo,
exceto papéis, incluindo manutenc@es corretivas que devera ser entregue e instalada
na sede deste Consorcio situada na Rodovia Amaral Peixoto (RJ 106), Km 106, Horto
Escola Artesanal, Balneério, S&o Pedro da Aldeia-RJ.

8.2. Das Quantidades:
8.2.1. A estimativa anual foi calculada com base na quantidade de impressdes realizadas no

periodo de fevereiro de 2022 a fevereiro de 2023, levando em considera¢éo 0s picos
de demanda, conforme detalhamento da tabela abaixo:

CARACTERISTICAS QUANTIDADE
Preto/Branco 72.000
Colorido 7.200
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8.3. Das especificacdes técnicas da impressora:

CARACTERISTICAS MINIMAS
1 | Multifuncional Laser Colorida de 25 ppm — A3
2 | Multifuncional colorida (impressédo, copia e digitalizagao)
3 | Método de Impressdo: Impressédo Laser Colorida
4 | Velocidade Minima de Impressdo Colorida 25 ppm, utilizando papel A4, na
resolucdo de 600 x 600 dpi
5 | Capacidade de Impressdo Mensal (DutyCicle): Minimo de 100.000 paginas
6 | Tipo de Midia: Papel comum, envelopes, transparéncias e etiquetas; Gramaturas de,
no minimo, 64 a 105 gr/m?
7 | Tamanho de Midia: Carta, Oficio I e Il, Executivo, A3, A4 e A5 no minimo
Tratamento de Midia:
a) Bandeja de entrada: 2 bandejas (uma A4 e uma A3) com capacidade minima
de 500 folhas por bandeja;
8 b) Possuir alimentador automatico de originais (ADF): capacidade minima de 50
folhas;
c) As bandejas devem ser compativeis com todos os tamanhos de midia,
descritos no item acima.
9 Interface de E/S: Minimo de: USB 2.0
Interface de Rede (internas e do préprio fabricante):
a) Ethernet 802.3 com velocidade minima de 10/100Mbps half-duplex/full-duplex;
10| b) Conector RJ-45;
c) Com Gerenciamento SNMP.
Linguagem de Descrigdo de Paginas e Fontes
a) Emulacdo PCL6 ou superior;
11 | b) Emulagdo PostScript Nivel 3 ou superior;
c) Compativel com Windows XP, VISTA (32/64bit) e 7 (32/64bit).
Memo©ria Bésica:
12 _ »
a) Equipada com, no minimo: 1,5 GB de RAM
b)
Armazenamento:
a) HD de no minimo 160 GB;
13| b) Permitir a instalagdo ilimitada de fontes, limitada apenas pela capacidade do
dispositivo de armazenamento.
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Duplex:
14 | @) Unidade de duplex interna e Padré&o;
b) Integrado e Automatico para impressdo, copia e scanner
Caracteristicas Adicionais:
a) Gabinete para colocacdo do equipamento diretamente sobre o piso; Permitir
impressdo em modo rascunho;
b) Escala de cinzas de 256 niveis;
c) Implementar modo de economia de energia, compativel com o padrdo Energy
Star,;
15 | d) Painel de operacdo LCD, display e LED”’s para exibicdo de status operacional,
e) Impressao automatica frente e verso.
Requisitos de Energia:
16
a) Voltagem de Entrada 120 VAC +/- 10%, 50-60 Hz
Acessorios
17 - - - - -
a) Drivers para instalagdo: Windows XP, VISTA (32/64bit) e 7 (32/64bit),
emportugués;
b) Manuais de instalacdo, configuracdo e gerenciamento, em portugueés.
18
A impressora devera vir com um nobreak compativel com suas configuragdes, sem
custo adicional ao CILSJ.
19 | Controle de utilizacédo e necessidades online.

8.4. As especificagdes acima sdo minimas, porem o CILSJ aceita a entrega de produto acima
da especificacdo, desde que a mesma atenda corretamente as expectativas e qualidade
esperada na prestacdo de servigo.

8.5. A impressora devera estar em bom estado de conservagdo (sem danos aparentes, sem
quebras, sem arranhdes e com o painel com funcionamento total).

8.6.0 CILSJ podera solicitar a troca, em casos de equipamentos com aspecto duvidoso, em
mau estado ou que apresente mau funcionamento.

9. DA FORMA DE ATENDIMENTO E MANUTENCAO:

9.1. A manutencao do equipamento sera de responsabilidade CONTRATADA.
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9.2.A manutencdo in loco devera ocorrer em no maximo 48 (quarenta e oito) horas apés a
primeira solicitagdo de atendimento.

9.3.A mesma deverd possuir a possibilidade de abertura de chamados online, possuindo
controle de solicitacéo e resposta dos mesmos.

9.4.No caso de retirada do equipamento para manutencdo, a CONTRATADA devera
disponibilizar imediatamente a sua substitui¢cdo por outro equipamento similar.

9.5.Quando o equipamento estiver com problemas repetitivos, e/ou em curto periodo de
tempo, ex: a cada 02, 03 ou 04 dias, a retirada devera ser obrigatdria.Caso apds devolugéo
o problema persistir a CONTRATADA deveré trocar o equipamento, sem custos adicionais
ao CILSJ.

9.6. A CONTRATADA devera disponibilizar sempre que solicitado, técnico treinado pela
fabricante do equipamento.

9.7. A CONTRATADA devera disponibilizar treinamento, sempre que solicitado. O mesmo
podera ser agendado pela mesma, com no maximo 40 dias apos a solicitacéo.

9.8. A troca de qualquer componente defeituoso sera de responsabilidade da
CONTRATADA, sem custos adicionais ao CILSJ.

9.9. A substituicdo (troca) de toners vazios e/ou defeituosos serdo de responsabilidade da
CONTRATADA, sem custos adicionais ao CILSJ.

9.10. A CONTRATADA devera emitir relatorios de atendimento, sempre que solicitado.

9.11. A CONTRATADA terd o prazo de 72 (setenta e duas) horas para a entrega de
suprimentos, a partir da solicitagdo do CILSJ, sem custo adicionais.

10. DA APRESENTACAO DAS PROPOSTAS

10.1. Deverdo estar incluidos no prego todos os impostos, despesas com mao de obra,
encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, taxas, seguros e outras
despesas que incidam direta ou indiretamente na execugdo dos servigos objeto deste
termo de referéncia, inclusive frete de entrega.

10.2. O critério de avaliacdo da proposta serd o de menor preco no valor unitario,
considerado como base o0 valor maximo unitario descrito no item 10.4.

10.3. N&o sera pago valor adicional referente a aluguel do equipamento, caso haja esse
tipo de cobranca, o valor devera ser “diluido” no valor unitario apresentado, referente as
copias P/B e Colorida.
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10.4. Os valores maximos pagos nas copias unitarias e no total geral, serdo conforme
tabela abaixo:

Produto/Servico | Quant Anual | Valor Maximo | Valor Médio | Valor Maximo
Unitario Mensal Anual

g/%p'a’ Impressao | 75 5o R$ 0,16 R$ 960,00 R$ 11.520,00

Copia/impressao | 7 5gq R$ 0,96 R$ 576,00 R$ 6.912,00

Color

TOTAL GERAL R$ 1.536,00 R$ 18.432,00

11. DO LOCAL DE ENTREGA

11.1. O objeto do contrato deverd ser entregue na Sede do CILSJ em S&o Pedro da Aldeia,
RJ.

12. DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

12.1. A CONTRATANTE ird nomear um fiscal do contrato designado para acompanhar
a sua execucdo dentro dos termos contratados, dispondo de autoridade para determinar a
adocdo das medidas necesséarias a regularizacdo de faltas constatadas.

13. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

13.1. Os pagamentos serdo realizados em até 10 (dez) dias Uteis apOs apresentacao da
Nota Fiscal.
13.2. As Notas Fiscais/Faturas emitidas obrigatoriamente deverdo vir acompanhadas

das certiddes negativas da Receita Federal/Previdéncia Social e FGTS emitidas e validas
na data do pagamentoda prestacdo do servico, em conformidade com a legislacdo vigente,
sendo condicionante para a efetivacdo do pagamento.

13.2.1. As notas fiscais deverdo ser emitidas separadamente por Fonte
Orgamentaria conforme estipulado no item 5 do presente termo de referéncia;

13.2.2. No corpo das Notas Fiscais deve constar:
13.2.2.1. N° do Contrato de Servico;
13.2.2.2. Nome do projeto;
13.2.2.3. Dados bancarios.
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14. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

14.1. Entregar o objeto em estrita conformidade com as disposi¢fes do Termo de Referéncia
e com 0s termos da proposta de pregos, na sede do CILSJ.

14.2. Instalar os equipamentos sem nenhum custo adicional para a CILSJ, inclusive com
nobreak fornecido pela CONTRATADA sem custo adicional.

14.3. Adaptar, caso haja necessidade, os tipos de tomadas existentes na sede da CILSJ, para
receberem os equipamentos.

14.4. Arcar com todos os custos diretos e indiretos oriundos da manutencdo incluindo,
transporte e pecas, servicos de manutencdo preventiva, corretiva e reposicdo de pecas,
bem como todo material de consumo necessario ao perfeito funcionamento dos
equipamentos, exceto o fornecimento de papel que cabera ao CILSJ.

14.5. Responsabilizar-se pela qualidade do equipamento locado, sob pena de responder pelos
danos causados a Administragéo.

14.6. Reparar, corrigir, remover, reconstituir ou substituir as suas expensas, no total ou em
parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucgédo dos servigos ou de materiais empregados pela CONTRATADA.

14.7. Fornecer 0s servi¢os de manutengdo preventiva e corretiva, reposicdo de pecas e de
todo o material de consumo necessario ao perfeito funcionamento dos equipamentos sem
custos adicionais.

14.8. Atender aos pedidos de manutencdo preventiva e corretiva in loco , quando solicitado
pelo CILSJ, no local em que o equipamento estiver instalado, no prazo maximo de 48
(quarenta e oito) horas, conforme o seu horario de funcionameto, ou seja, das 08:30h as
17:00h, de segunda a sexta-feira, sendo de sua responsabilidade todo material necessario
ao perfeito funcionamento do equipamento.

14.9. Manter os equipamentos em perfeito estado de funcionamento, sendo que para tanto a
manutengdes preventivas e corretivas ndo podem implicar em qualquer 6nus para o
CILSJ.

14.10. Realizar as manutencdes seguindo as recomendacdes técnicas do fabricante, sem que
isso ocasione qualquer prejuizo a execugdo dos Servigos.

14.11. Providenciar a troca do equipamento no prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas, a
partir da solicitacdo do CILSJ, caso a manutencdo preventiva ou corretiva exija troca de
pecas que ndo tenham reposicdo imediata e/ou caso seja necessaria a retirada do
equipamento, inclusive por indisponibilidade de pecas, facultado a empresa a reposicao
da impressora consertada.
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14.12.Proceder a substituicdo de equipamento pendente de assisténcia técnica por outro em
perfeito funcionamento e de mesma especificacdo do substituido em até 72 (setenta e
duas) horas, a partir da solicitacdo do CILSJ.

14.13. Instalar todos o0s suprimentos, acessorios, componentes ou outros materiais que exijam
conhecimento técnico.

14.14. Né&o transferir a outrem, no todo ou em parte, 0 objeto do contrato.

14.15. Manter, durante a execucdo do contrato, todas as condi¢fes de idoneidade exigidas
nesta licitacéo.

14.16. Executar fielmente o objeto dentro do melhor padrdo de qualidade, de forma que os
servicos a serem executados mantenham todas as especificacdes técnicas e qualidades
exigidas, cumprindo todas as especificacfes estabelecidas na proposta de pregos e
documentos apresentados ao CILSJ.

14.17. Refazer, sem custo para o CILSJ, todo e qualquer procedimento, se verificada
incorrecdo e constatado que o erro é da responsabilidade da CONTRATADA.

14.18. Ndo se comprometer perante terceiros, dando o instrumento contratual como garantia
ou compensar direitos de créditos decorrentes da execucao dos servi¢cos ora pactuados em
operacdes bancarias e/ou financeiras, sem prévia autorizacdo expressa do CILSJ.

14.19. Responsabilizar-se por todas e quaisquer despesas decorrentes de impostos, despesas
com mao-de-obra, encargos sociais, trabalhista, previdenciarios, fiscais e comerciais,
taxas, seguros e outras despesas que incidam direta ou indiretamente na execucdo dos
servigos objeto do CILSJ.

15. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

15.1. Efetuar o pagamento devido a CONTRATADA do prazo estabelecido em contrato.

15.2. Nomear fiscal para acompanhar e fiscalizar a execu¢do do contrato, anotando em
registro préprio todas as ocorréncias.

15.3. Considerar todos os procedimentos e principios estabelecidos pela Resolucéo
INEA n° 160/2018, de 11 de dezembro de 2018, e suplementarmente, pela Lei Federal n°
8.666/93.

DAS RESPONSABILIDADES
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16.1. Durante a execucdo dos servigos contratados, assume a CONTRATADA integral
responsabilidade pelos danos que causar 8 CONTRATANTE ou a terceiros, por si ou por
Seus sucessores e representantes na execucéo dos servicos, isentando o CONTRATANTE
de toda e qualquer reclamacéo que possa surgir em decorréncia dos mesmos.

16.2. A CONTRATADA assumird integral e exclusivamente todas as responsabilidades
no que diz respeito as obrigacdes fiscais, bem como dos demais encargos que porventura
venham a incidir sobre o0 objeto deste contrato.

17. DAS PENALIDADES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

17.1. A CONTRATADA, no caso de inexecucao total ou parcial do contrato, atraso na
execucdo do objeto contratado, exceto por motivo de forga maior ou caso fortuito,
devidamente comprovado e justificado, atos ilegais ou irregulares praticados durante a
selecdo das propostas visando frustrar seus objetivos, ficara sujeita a aplicacdo das
seguintes penalidades:

17.1.1. Adverténcia, em virtude do descumprimento de obrigacbes de pequena
monta, podendo a Administragdo, no caso de haver o cometimento reiterado das faltas
ensejadoras desta sangéo, aplicar outras mais severas;

17.1.2. Multa de mora de 1% (um décimo por cento) ao dia, incidente sobre o
valor total da respectiva nota fiscal, em virtude de atraso no cumprimento das
obrigac@es estabelecidas, aplicada até o limite de cinco dias;

17.1.3. Multa de 10% (dez por cento), sobre o valor integral da nota fiscal, em
razdo de inexecucdo total, ou sobre o valor remanescente, no caso de inexecugao
parcial.

17.1.4. Suspensdo temporaria de participacdo em selecdo de propostas e

impedimento de contratar com a CONTRATANTE por 2 (dois) anos.

17.2. A multa a que alude o item 17.1. ndo impede a CONTRATANTE de rescindir
unilateralmente o contrato e aplique outras sangdes previstas.

17.3. Poderd a Administragdo considerar inexecucdo total ou parcial do contrato, para
imposicdo da penalidade pertinente, o atraso superior a 05 (cinco) dias do indicado para
entrega do objeto.
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17.4. Administracdo, para imposi¢do das sanc¢des, analisard as circunstancias do caso e as
justificativas apresentadas pela contratada, sendo-lhe assegurada a ampla defesa e o
contraditorio.

17.5. As sancOes previstas poderdo ser aplicadas concomitantes, facultada a defesa prévia do
interessado, no respectivo processo, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis.

17.6. As multas poderdo ser cumuladas e serdo descontadas dos valores devidos a
contratada, se houver, ou cobradas judicialmente.

18. DO ENCERRAMENTO DO CONTRATO

18.1. O encerramento do contrato dar-se-a por edicdo pela CONTRATANTE do Termo de
Recebimento do Objeto conforme disposto no Capitulo 1l — Dos Contratos — Secdo | — Da
Formalizacdo e da Execucdo dos Contratos — Art. 29.

19. DA RESCISAO CONTRATUAL

19.1. Este contrato estard& automaticamente rescindido no caso de extingdo,
cancelamento, suspensao ou encampacao do Contrato de Gestdo n° 61/2022 — CBHLSJ e
n° 62/2022 - CBHMO firmados entre a CONTRATANTE e o INEA - Instituto Estadual
do Ambiente. Na ocorréncia do previsto neste item, as partes deverdo apurar os valores da
fase do projeto até entdo executado, ndo cabendo a CONTRATANTE qualquer
indenizacdo a titulo de perdas e/ou lucros neste caso:

8§ 1° A rescisdo operar-se-a, também de pleno direito e imediatamente, quando a Contratada
infringir quaisquer das clausulas contratuais.

8§ 2° A rescisdo ndo eximira a CONTRATADA da responsabilidade pelo cumprimento das
obrigagdes contratuais contados até a data da efetiva apresentacdo de relatorios.

§ 3° As partes acordam que ocorrendo a rescisdo aludida na CLAUSULA DECIMA NONA
— Parégrafo 19.1., ndo sera devido indenizacdo para qualquer das partes.

8 4° A CONTRATANTE podera rescindir o presente contrato em qualquer tempo, mediante
notificacdo prévia de 30 (trinta) dias, independente de qualquer notificacdo judicial ou
extrajudicial, no caso de inexecucdo total ou parcial, e pelos demais motivos enumerados no
art. 78 da Lei 8666/93 e alteracdes posteriores.
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20. DISPOSICOES FINAIS.

20.1. Quaisquer davidas poderdo ser esclarecidas através meio do e-mail:
selecaodepropostas@cilsj.org.br
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